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1 Organizacni pokyny

Volba tématu vychazi ze zajmu a individualnich zkuSenosti studenta. Student téma konzultuje
s vyu€ujicim seminafe k absolutoriu, S vyucujicim ptedskolni a mimoskolni pedagogiky (PMP),
s vedoucim odborné praxe a s vedoucim absolventské prace.

Zavazné piihlageni tématu student provede v kvétnu 2. roéniku Vv informaénim systému IS VOS.

Vedouciho prace si student voli pii pfihla§ovani tématu. Vedouci musi v IS VOS téma studentovi
potvrdit, Ze ho povede. Téma a vedouci prace je schvalen v zafi 3. ro¢niku ptislusného skolniho roku.

S vedoucim absolventské prace je nutno praci konzultovat ve stanovenych terminech. Student je
povinen praci konzultovat nejméné dvakrat za kazdé obdobi 3. ro¢niku. V ptipad¢, ze konzultace
V obdobi neprobehnou v pozadovaném poctu, informuje o této skutecnosti vedouci ucitele seminaie
absolventskych praci (J. Bratt nebo J. Stépanek).

1.1 Zadani absolventské prace

Do 23. 10. 2026 student v IS VOS odevzda zadani absolventské prace (cil absolventské prace a navrh
struktury absolventské préce).

Pied vlastnim zpracovanim prace si student formuluje zadani prace, které zpracuje po konzultaci
s vedoucim préce v IS VOS. V zadani student vyjadiuje svoji pfedstavu o vybraném tématu a zptisobu
jeho feseni, specifikuje cil a strukturu prace. Viz obrazek nize, tlaitko upravit.

Obrazek 1: Vystiizek mista pro zadani cile a struktury

v |Svos VOS, OA, SPg$ a SZ§ Most
" vy3&i odborna kol

> Skolni informaéni syst:

Zs

Prehled studia 2a [ celé studium v|[ Zobrazit |
Informace Prehled kreditu
Pocet ukonéenych (uznanych) predmetd: 0 - o =
Celkovy poéet kreditil za uznané predméty: 0 Typ kreditd POt (kred ST
Studijni (aritmeticky) primér: - - - BV PovinnE voliteing ——
Vazeny (kreditovy) primér: - - - Filtodne s
Primér je y na dvé desetinna mista
zimni obdobi 2023/2024 [ 3. roénik, 5. obdobi ] 102023 -31.1.2024
| Piedmét | e {Informace o predmétu | Téma prace | Vyucujici | Piehled hodnoceni 3
Uzn. = Vyuéujici
e Nazev | Zkratka: PRA18
PRA-DS-ANJ3-1 Anglicky jazyk 3 Mgr. Lenka Benesova Ruckd, DiS.| Nazev: Analy P ych p Fedkd v ti im fizeni
PRA-DS-OCP3-1 Obéanské pravo 3 Ing. Dobroslava Vodraskova Zadani: Zadini ze upravovat do 31.10.2023 (23:59), | UPravit
PRA-DS-SPP2-1 Spravni pravo 2 Ing. Blanka Stefankova ZADANINE s
PRA-DS-TRP-1 Trestni pravo JUDr. Vaclav Richter
Informaéni a komunikaéni Eeana 5
PRADSICT31 it ag Be. Josef Stépanek, DiS.
PRA-DS-OPX-5 Odborna praxe Ing. Dobroslava Vodraskova
PRA-DS-PEU2-1 Pravo EU 2 Ing. Blanka Stefankova
PRA-DS-APS  Aplikovana psychologie Mgr. Eliska Paleckova
PRA-DS-NAR  Notaistvi a advokacie Ing. Blanka Stefankova
Seminar k absolutoriu < -
PRA-DS-SAB-1  Téma PRA1S - Analyza opravnjch prostiecki v Ing. Bc. Ivana Drazd'anska
trestnim fizeni
PRA-DS-SPX-5 Supervizni seminaf k praxi Ing. Dobroslava Vodraskova

Cil vyjadruje, co chce student Fesit a ¢eho chce celou absolventskou praci dosahnout. Cil se
formuluje hned na zac¢atku zpracovani. Chybou je tvotit cil dodatecné na miru vysledktim zpracovani.
Pii formulaci cile prace je vhodné pouzivat pojmy analyzovat, popsat, charakterizovat, srovnat,
navrhnout, ovéfit. NedoporuCuje se pouzivat pojmy seznamit a piiblizit. V obsahu se dava jen
zakladni struktura prace (jen hlavni nadpisy). Nesmi se pouzit pojmy Teoreticka a Prakticka kapitola.



Obréazek 2: Vystfizek typového cile a struktury

Nézevprice:  Rozvoj jemné motoriky u déti ve Skolce

Resitel: Karkulka Cervena
Vedouci prace: Mgr. Vlk Jan
Zkousejici: Mgr. VIk Jan

Cil prace: Cilem prace je vytvofit a navrhnout soubor ¢innosti a programd zaméfenych na rozvoj
jemné motoriky u déti pfedSkolniho véku v matefské Skole. Prace se bude zabyvat vyznamem
jemné motoriky pro celkovy vyvoj ditéte, jeji souvislosti s grafomotorikou, sebeobsluhou a Skolni
pfipravenosti.

Struktura prace:

1 Uvod

2 Jemna motorika u déti v literature

3 Navrh aktivit pro rozvoj jemné motoriky
4 Realizace aktivit

5 Doporuceni pro praxi

6 Zaveér

<< Zpét || Uloit |

1.2 Odevzdani absolventské prace

Student odevzda svézanou absolventskou praci ve dvojim tisténém vyhotoveni skupinovému ugiteli
(z toho 1x pevna vazba) a dale préaci odevzda v elektronické podobé v informaénim systému IS VOS
ve formatu DOCX. Prace je vytisténa jednostranné. Nazev prace v ISVOS a ve finalni ti$téné verzi
musi byt ABSOLUTNE stejny.

Obrazek 3: Vystiizek okna odevzdavani absolventské prace

IS8 ISvos VOS, OA, SPg$ a SZ8 Most
751 oo e

> Skolni informaéni systém

24 | Prabled S ZKoUSK| Zoverecns prace | Studin pan| Kredity |
Zkratka: PMP42
Nazev prace: Podpora badatelské &innosti v pred$kolnim a mlad$im $kolnim véku
Vedouci Posudek vedouciho absolventské prace neni k dispozici
prace:

Oponent Oponentsky posudek absolventské prace neni k dispozici
prace:

Zkousejici:
Zadani prace
Zadani Ize upravovat do 6.3.2026 (23:59). Posledni uprava: Vyborna, 2.3 2026 12:51

Cil prace: Cilem prace je vytvoreni metodiky a jeji nasledna realizace v praxi pro podporu badatelské cinnosti v pfedskolnim a mladSim Skolnim véku. a

Struktura prace
1. Uvod

2. Badatel, badatelstvi

3. Pfedskolni vék, mladsi Skolni vék
4. Metodika - Badatelka

5. Realizace metodiky v praxi

......

Odevzdani prace
Praci je mozné odevzdat do 24.4.2026 (23:59).
Kiitova slova v Cesting: Kicova slova v anglicting:
| J| J
Abstrakt v éestiné: Abstrakt v anglictiné:

4
Soubor pro editaci (DOC, DOCX, RTF). | Vybrat soubor \ ‘Soubor nevybran
Maximaini velikost nahravaného souboru je 16 MB.

[ UZIVATEL: aiena vyboma 55850

Na obrazku vyse je okno odevzdani na ISVOS. Na této strané odevzdate praci kliknutim na ,,vybrat
soubor* a nasledné ,,odevzdat praci“. Veskera volna pole, tedy ,,Klicova slova v ¢esting*, ,,Klicova
slova v anglicting®, ,,Abstrakt v ¢estin€*, ,,Abstrakt v angli¢tiné*, nevypliujete.



1.3  Posudky absolventske prace

Student si vybira oponenta sim. Vedeni $koly toto oznami podanim navrhu na oponenta. V piipade¢,
Ze Si nezajisti oponenta sam, zajisti ho ve spolupraci s vedoucim prace.

Oponentem musi byt odbornik v oboru, kterého se tyka zvolené téma prace, a ma minimalné 5 let
praxe v daném oboru.

Posudky najde student na stejné strance, jako na strdnce odevzdani prace. V posudcich nalezne
student také otazky k obhajob¢. Posudky prace student obdrzi nejpozdéji tyden pred absolutoriem
Vv elektronické podobé v IS VOS.

Tabulka 1: DiileZité terminy pro 3. ro¢niky

Do 23. 10. Splnéni 1. konzultace k absolventské préci, cil a struktura prace v IS VOS

Do 22. 12. Splnéni 2. konzultace k absolventské praci

Do 26. 2. Splnéni 3. konzultace k absolventské praci

19. 3. Odevzdani SUMMARY ve vybraném jazyce uciteli ciziho jazyka

31. 3. Odevzdani navrha oponenta

Do 31. 3. Splnéni posledni konzultace k absolventské praci

9.4 Zasléani absolventské prace ke kontrole uciteli pfedmétu SAB

16. 4. Zaslani opravené prace ke kontrole uciteli predmétu SAB pro udéleni zapoctu

23 4. Odevzdépi absolyentskjrch praci VOS odevzdat 2x v tisténé podobé fyzicky
garantovi oboru (jednou pevné desky, jednou mtize byt krouzkova vazba)

14.5. Odevzdani posudku k absolventskym pracim

18. 6. Néahradni termin pro odevzdani absolventskych praci




2  Formalné stranka prace

Prace je psana na normalizovaném formatu papiru o velikosti A4. Tiskne se po jedné strané papiru.
Absolventska prace je psana Vtextovém editoru (napf. Word, OpenOffice Writer, Writer
LibreOftice). Rozsah prace je pocitin v NORMOVANYCH STRANKACH CISTEHO TEXTU.

Prace bude v rozsahu minimalné 22 normovanych stran ¢istého textu (pocitano bez tvodnich
a zavéreénych stran, cizojazyéného summary, seznamu literatury a bez ptiloh, tzn. VLASTNI STAT
(teoreticka a praktické kapitoly). Maximalni rozsah prace neni stanoven. Nicméné cilem neni rozsahla
prace dosahujici 100 a vice stran. Smyslem je prace obsahujici vybér nejnovéjsich odbornych
poznatkid korespondujicich s tématem prace a pfedevs§im autorska ¢ast prace.

Jedna normovana stranka c¢istého textu ma 1 800 znaku bez mezer, textovych poli, poznamek
pod ¢arou a vysvétlivek. Pro préaci to znamena rozsah minimalné 40 000 znaka bez mezer.

Prace musi byt spiSe prakticka. Cast teoreticka (v praci nesmi byt takto ozna¢ena v nazvu kapitoly)
muze mit maximalné 10 000 znaki. Teoreticka ¢ast by méla obsahovat zjisténi, ktera jsou potieba
pro samotnou autorskou ¢ast prace. Mé€lo by existovat propojeni teorie, ktera je popsana, s praktickou
Casti. Praktickd ¢ast musi byt v takovém rozsahu, aby po kompletaci prace dosahla cela prace alespon
40 000 znakid. V oduvodnénych piipadech muiize dojit k rozsiteni teoretické ¢asti, nikoliv na ukor
casti praktické.

Obrazek 4: Graficka struktura prace

titulni stranky

cca 1 stranka

teoreticka cast max 10 O 00
znaku

teoreticka +

autorska . s
autorska ¢ast =

(prakticka) cast 40 000 znaki

Absolventska
prace

cca 1 stranka

summary/resume

pouzité zdroje

prilohy

Pocet znaku student zjisti po oznaceni textu do bloku ve Wordu 2003 v hlavni nabidce Néastroje
— Pocet slov — dialogové okno Pocet slov. Ve vyssSich verzich Wordu se pocet znaki zjisti na
zalozce Revize ve skupiné Kontrola pravopisu kliknutim na ikonu Poéet slov. Pocet znaku je



uveden v dialogovém okn¢ Pocet slov. Nesmi byt zaSkrtnuto pole Véetné textovych poli,
poznamek pod ¢arou a vysvétlivek.

Pokud prace obsahuje velké mnozstvi grafi, tabulek a obrazki, je mozné je umistit do ptiloh.

Absolventska prace nesmi byt plagiatem. Kazdy ptevzaty text véetné myslenky, obrazek ¢i tabulka
musi byt uvedeny formou bibliografické citace, ktera je popsana nize.

Titulni deska (obalka — viz p¥iloha ¢&. 1)

Desky je vhodng;jsi volit spiSe v tmavych barvach (Eerné, modré, vinové). Barva tisku pisma se voli
zlata, stiibrna, atd. vzdy kontrastni k barvé pozadi desek.

Zcela nahoie bude tplny nazev $koly — Vyssi odborna $kola ekonomicka, socialni a zdravotnicka,
Obchodni akademie, Stiedni pedagogicka Skola a Stfedni zdravotnickd Skola, Most, prispévkova
organizace.

Ve 2. tfetiné oznaCeni Absolventskd prace a na dalsim fadku téma prace. Oboji bude velkymi
pismeny. V dolni ¢asti vpravo jméno autora a vlevo rok absolutoria (2027).

1. tiSténa strana (titulni list uvniti prace — viz priloha ¢. 2 a §ablona)

Zcela nahote Uplny nazev Skoly zarovnany na stted — VySsi odborna Skola ekonomicka, socialni a
zdravotnicka, Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka Skola a Stfedni zdravotnicka $kola, Most,
ptispévkova organizace.

Ve 2. tfetin€ oznaCeni Absolventska prace a na dal$im tadku ndzev prace, ktery je napsan velkymi
pismeny. V posledni tietiné Jméno autora, Vedouci prace, Ttida, Vzdélavaci program, Datum. Pro
zarovnani pouzivejte tabulatory.

Upravte popisek Vypracoval(a) podle svého pohlavi.
2. strana (prohlaseni — viz $ablona)

Ve 3. tietin€ strany Prohlaseni, které musi byt vlastnoru¢né podepsané modrym perem. V prohlaseni
upravte slova vypracoval(a) a pouzil(a) podle svého pohlavi.

Text prohlaseni: Prohlasuji, Ze jsem vypracoval(a) tuto praci samostatné a ze jsem pouzil(a) pouze
prament uvedenych v seznamu literatury. Souhlasim, aby prace byla pouzita ke studijnim uceltim.
Pfi pouziti umélé inteligence k pomoci s upravami textu, korekturou, piekladem, formulaci cile,
doplnte do prohlaSeni, jaky nastroj umélé inteligence byl v praci pouZit a k ¢emu presné byl pouzit.
3. strana (podékovani — viz §ablona)

Ve 3. tfetiné strany dobrovolné podékovani (dle rozhodnuti autora prace). Tato strana je dobrovolnd,
zavisi na rozhodnuti autora préce.

4. strana (anotace a kli¢ova slova — viz piiloha ¢. 3 a Sablona)

Anotace obsahuje nazev prace v ¢eském jazyce, pod nim nazev prace v anglickém jazyce napsany
velkymi pismeny a stru¢ny obsah (shrnuti problematiky) prace v rozsahu minimalné€ 200 a maximalné
1 000 znaki (pocitano bez mezer).

Pod anotaci jsou abecedné uvedena klicova slova, ktera jednozna¢né charakterizuji napln prace.

Klicovych slov by mélo byt 4-10. Prvni klicové slovo za¢ina velkym pismenem, dalsi jiz malym,
odd¢lené jsou ¢arkou a ukoncené tecCkou.

5. strana (obsah — viz $ablona)

Vygenerovany aktualni obsah prace véetné &isel stranky. Cisla stranek v obsahu se zarovnavaji
k pravému okraji stranky.



Vyse uvedené Uvodni strany nebudou mit v zapati ¢islo stranky, tiebaze se v posloupnosti Cislovani
jednotlivych stran zapoc¢itavaji. Tzn. strana, kterd nasleduje po Obsahu s kapitolou Uvod, bude mit
V zapati oznaceni 6, ptipadné jiné ¢islo podle poctu tvodnich stran.

Posledni strany (prilohy)

Ptilohy nejsou povinné. Prvni strana obsahuje soupis o¢islovanych pfiloh s jejich nazvy. Tato strana
je jedina Cislovanda. Nasledujici strany maji vzdy dané ¢iselné oznaceni a nazev a obsahuji samotné
prilohy. Tyto strany se jiz necisluji a jejich nazvy se nepropisuji do obsahu prace (viz kapitola 12,
ptilohy).



3 Formalni Uprava stranky a textu

Okraje

Stranka formatu A4. Horni okraj je 30 mm, levy okraj 35 mm, pravy okraj 25 mm, dolni okraj 30 mm.
Vzdalenost zahlavi a zapati od hrany stranky 8 mm.

Radkovani

Pti psani prace se v celém textu véetne nadpist pouziva fadkovani 1,5. Na strance se pise cca 30 radku
Cistého textu. V piipadé velkého poctu kapitol miize byt v Obsahu pouzito fadkovani 1.

Odstavce

Mezi odstavci se nastavuje mezera pied 6 b a mezera za 6 b. Z tohoto divodu jiz mezi odstavci
nevynechavame prazdné fadky. Pouziva se oboustranné zarovnani textu (tzv. ,,do bloku®).

Pismo

Plati zasada pouzivat pro text v.dokumentu jeden typ pisma ¢ernou barvou. Je mozné pouzivat rizné
verze pisma (zména velikosti, tuéné, kurziva, tuéna kurziva, podtrzeni apod.). Celd prace (Gvodni
stranky, obsah, vlastni text prace, tabulky, grafy, apod.) bude napsana pismem Times New Roman.
Nadpisy jsou stejného typu pisma, jako je zakladni text. Uprava a umisténi nadpisti musi byt v celém
textu jednotné.

Pro zakladni text (normalni odstavce) se pouzije velikost pisma 12, obycejné, zarovnané do bloku,
fadkovani 1,5 a mezera pied 6 b a mezeraza 6 b.

Nadpis 1 (nadpisy velkych kapitol) — velikost pisma 16, tu¢né, zarovnani vlevo, fadkovani
1,5 a mezera pied 0 b a mezera za 12 b.

Nadpis 2 (nadpisy subkapitol) — velikost pisma 14, tu¢né, zarovnani vlevo, fadkovani 1,5 a mezera
pied 18 b a mezeraza 12 b.

Nadpis 3 (nadpisy subsubkapitol) — velikost pisma 12, tu¢n¢, zarovnani vlevo, fadkovani 1,5 a mezera
pted 18 b a mezera za 12 b.

Kapitoly

Déleni kapitol je pfipustné maximalné do 3 urovni, kazd4 kapitola bude ¢islovand. Za posledni ¢islici
se nepiSe tecka. Jednotlivé kapitoly se oznacuji arabskymi cislicemi, zacind se od jednicky.
Subkapitoly jsou ¢islovany v desetinném tiidéni. Nazvy (nadpisy) ¢asti prace jsou psany od levé
svislice s ohledem na nejdelsi ¢iselné oznaceni, viz priklad dale. Nadpisy kapitol se nepodtrhavaji.

Piiklad ¢lenéni nadpisii:
1  Uvod

2  Kapitola aaa
2.1 Subkapitola 1

2.2 Subkapitola 2
2.2.1 Subsubkapitola 1
2.2.2 Subsubkapitola 1

2.3  Subkapitola 3
3  Kapitola bbb



Kazda kapitola, kterou se autor rozhodne d¢lit, musi obsahovat alesponi dvé podkapitoly.

Spravné deleni kapitol

2 Kapitola A
2.1  Subkapitola Aa
2.2  Subkapitola Ab

3 Kapitola B

Mezi nadpisem a podnadpisem musi byt text uvadéjici do problematiky. Nemuze byt nadpis a hned
podnadpis.

Kapitoly 1. urovné (hlavni, tzn. kapitola 1, 2, 3, ...) za¢inaji vZdy na nové strance. Za poslednim
odstavcem kapitoly se tedy vlozi Konec strdnky. Na posledni strance kapitoly by mélo zustat
minimaln¢ pét radka.

Kapitoly 2. a 3. urovné (napf. kapitola 2.1, 2.2, 2.2.1, 2.2.2, ...) pokracuji na strance souvisle za
sebou.

Pro usnadnéni prace a nasledné generovani obsahu je nutné pouzivat styly pisma. Doporucujeme
pouzit pFipravenou $ablonu, kde je veSkerd tiprava jiz pfednastavena.

Titulky

Popisy (titulky) tabulek, obrazku, grafii a schémat jsou velikosti 10, tuéné, fadkovani 1, mezery pied
6 b aza 6 b. Zdroje tabulek a dalSich grafickych objektd, ptipadné poznamky a legendy k témto
objektim jsou velikosti 10, oby¢ejnym pismem, fadkovani 1, mezery mezi odstavci pied 6 b aza 6 b.

Zvyraznéni textu

K vyznacovani jednotlivych slov v textu se nepouziva jiny typ pisma (font). Text je zvyraziiovan
tuénym pismem ¢i podtrzenim (pokud je zdliraznovan viceslovny text podtrhava se nepfretrzite).
Déleni slov

V zékladnim textu nedoporu¢ujeme délit slova, mozné je pouze déleni v piipadech velmi dlouhych
slov. Slova v nadpisech se zasadné nedéli.

Na konci fadku nesmi ztistat jednohlaskové predlozky a spojky. Dale se nerozd¢€luji: akademicky titul
a pfijmeni, zkrdcené jméno a piijmeni, Cislice a ndzev pocitaného predmétu, nebo jeho znacka ¢i
jednotka, datum, apod. Pouzivejte pevné mezery (vkladaji se pomoci CTRL + SHIFT + mezernik
napf. mezi jednohlaskovou piedlozku a nasledujici slovo).

Déleni odstaveu

Na konci stranky nesmi ziistat nadpis kapitoly, samotna prvni fadka odstavce a slovo ukoncené
rozdélovacim znaménkem. Na zacatek stranky nesmi pietéci samostatny popisek obrazku, posledni
fadka odstavce a cast nadpisu.

Cislovani stranek

Cislovani stranek bude v zapati uprostfed. Prvni stranky prace se neéisluji (titulni list, prohlasent,
podékovani a obsah). Nicméné se tyto stranky zapocitavaji, tzn. Ze Cislo se objevi poprvé na strance
s kapitolou Uvod. Tato strana bude oznagena napt. &islem 6 dle poétu pfedchozich Givodnich stranek.
Cislo stranky se piSe arabskymi &islicemi pismem Times New Roman velikosti 11, oby&ejnym
pismem. Vse je psano jednoduchym fadkovanim, mezery pied 0 b a za 0 b.
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Poznamky pod ¢arou

Poznamka pod carou se pouziva k bibliografickym citacim. Uvadi se na konci strdnky a od
predchoziho textu se oddéli vodorovnou &arou v délce cca jedné tretiny fadku. Cislovani poznamek
se provadi v celé praci pribézné, tzn. Ze na dal$i strance se pokracuje v Ciselné fadé. V zadném
piipadé se nesmi zaCinat znovu od zacatku. Poznamky pod Carou (styl Text pozn. pod ¢arou) se pisi
pismem Times New Roman, velikost 8, oby¢ejnym pismem, fadkovani 1, mezery pred 0 b a za 0 b.

Poznamku pod ¢arou autor vlozi ve Wordu na zalozce Reference ve skupiné Poznamky pod ¢arou
kliknutim na ikonu Vlozit pozn. pod ¢arou.
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5 Formalni Uprava tabulek, grafi, obrazki, schémat

Uprava se #idi normou CSN 01 6910. V odbornych pracich se pouZivaji tabulky, grafy, obrazky
a schémata. Davaji rychly a nazorny piehled o riznych udajich, souvislostech, zvlastnostech
a tendencich jevt. Tabulky a grafy jsou vyznamnym prostiedkem k poznavani nejen ekonomickych
souvislosti, nebot' se vhodné dopliuji. Tabulky vyjadiuji vSechny skuteCnosti piesnéji, grafy
Vv ur¢itém zjednoduseni, ale nazorné.

Vsechny objekty musi byt ocislované a ozna¢ené ndzvem, napft.:
Tabulka 1: Piehled zatizeni

Graf 2: Bod zvratu a bod maximalniho zisku

Obrazek 5: Dinosaurus

Vsechny kategorie objektu Cislujeme v celé praci pribézné. Oznaceni (titulek) uvadime nad objekt
(tabulku, graf ¢i obrazek) tu¢nym pismem Times New Roman o velikosti 10, zarovnani vlevo.
Pouzijte styl Titulek. Pravym tlacitkem mys$i klikneme na objekt, vybereme ,vlozit titulek®,
vybereme typ objektu, vytvofime popisek, umistime ho nad objekt.

Jednotlivé objekty (tabulka, graf, obrazek, schéma) se vzdy vycentruji vodorovné (umisti doprostied).
Popisek je zarovnany vlevo. U obrazki a schémat pozor na rozloZeni, je nutné pouZit
»rovnobézné s textem*, s obrazkem nikdy nemanipulovat na ploSe papiru mysi. Popisek by nemé¢l
byt v samotném textovém poli, pokud se tak stane, mate Spatné rozlozeni objektu.

5.1 Prameny (zdroje) tabulek, grafi, obrazki a schémat

Ke kazdé tabulce a obrazku je nutno uvadét zdroj, na jehoz zakladé byly tabulka, graf, obrézek ¢i
schéma vytvoieny. Pramen se uvadi v plném znéni dle pravidel pro citace pod znazornény objekt
zleva pismem Times New Roman o velikosti 10, véetné stranek, na nichZ se nachazi piejata tabulka
(obrazek), ¢i udaje, z nichz bylo pfi sestaveni grafu vychézeno. Na zdroj (zdroj dat) se pouzije styl
Zdroj ze stylt Sablony.

Zdroj x Zdroj dat

Jestlize autor pouzil objekt (tabulku, graf, obrazek ¢i schéma) z ciziho zdroje, tzn. okopiroval z knihy,
internetu apod., jedna se o zdroj.

Pokud autor pouZil napt. ¢iselné tidaje z ciziho pramene a na jejich zakladé vytvofi vlastni graf, ktery
V ptvodnim zdroji neni, jedna se o zdroj dat.

U autorskych tabulek, grafti, obrazki a schémat se bibliografické citace neuvadéji, tzn. pod objektem
nebude uveden zdroj.

Priklad tabulky pouZzité z ciziho zdroje:
Tabulka 2: Pohyb obyvatelstva v zonach hlavniho mésta Prahy v roce 1996

| a 1462 | 3216 4182 -1 747 |
| b || 5028 || 10013 || 25447 || 25 002 || -4540 |
IE | 2447 || 2108 | 11378 | 10892 | 855 |
| d I 656 || 907 || 2840 || 2034 | 555 |
| Celkem || 8842 | 14490 | 42881 || 42110 | -4877 |

Zdroj: Statisticky bulletin ¢. 1/97. Praha: Prazska statisticka kancelai CSU, 1997. s. 28.

12



Priklad grafu, ktery vytvoril autor prace sam, ale data cerpal z externiho zdroje:
Graf 1: Pohyb obyvatelstva v z6nach hlavniho mésta Prahy v roce 1996

30000

25000

20000

15000

10000

5000

0 i
a b c d

HZivé narozeni ®Zemfeli u Pfist€hovali

Zdroj dat: Statisticky bulletin ¢ 1/97. Praha: Prazska statisticka kancelai CSU, 1997. s. 30.

5.2 Tabulky

Tabulka je pfehledné uspotadani ¢iselnych dat a riznych slovnich udaju. V odbornych pracich jsou
nejbéznéjsi statistické tabulky. Tabulku tvofi Cislo tabulky (oznacené arabsky), ndzev, hlavicka,
legenda, sloupce a fadky. Veskery text v tabulce bude pismem Times New Roman, fadkovani 1,
mezery pied a za 6 b, nebo 0 b u rozsahlych tabulek, velikosti 12 (pouzit styl Text a upravit fadkovani
na 1). Velikost 1ze pouzit i mensi, pokud je tabulka rozsahla. Tabulka nesmi pfesahnout $itku textu,
okraje.

Hlavicka (nazvy sloupcti)

Nézvy sloupct oznacuji jejich obsah. Text se piSe zdsadné vodorovné, jen u velmi tzkych sloupct
Ize psét text svisle, zdola nahoru. Jednotlivé nazvy se pisi s velkym pocate¢nim pismenem. Podnazvy
sloupcu se pisi malymi poc¢ate¢nimi pismeny tehdy, tvofi-li s nazvem jeden celek. Nadpisy sloupct
se umist'uji na horizontalni a vertikalni stfed butiky. Zahlavi se ¢leni svislymi a vodorovnymi linkami,
linku pod zahlavim lze zvyraznit.

Priklad:
Tabulka 3: Ukazka hlavi¢ky

5 Studijni obory SOS
Skolni rok Gymnazium
s maturitou | bez maturity
2001/2002 25975 51 691 1813
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Legenda (bo¢ni nazev) — 0znacuje obsah fadkd.

-----

byt text nadpisu, text legendy nebo soucet u Ciselnych sloupcti). Slovni daje se fadi od levé svislice.
Prvni sloupec zpravidla obsahuje legendu k ¢iselnym tdajim uvadénym v dalsich sloupcich. Pokud
je text piili§ dlouhy, piSe se do dvou i vice fadkt. Text v fadcich zacina velkym pismenem, jeho
pokra¢ovani malymi pismeny. Slova se ned¢li.

Radek — obsahuje vodorovnou fadu tudaji (&isel).
Poli¢ko — je prinikem sloupce a fadku, tj. misto, kam se zapisuji jednotlivé udaje (&isla).

Pismo v tabulce je stejneho typu jako zakladni text. Texty v levém sloupci se zarovnavaji vlevo,
v ostatnich sloupcich doprostfed. Pokud jsou v ostatnich sloupcich ¢isla, zarovnavaji se stejnymi
desetinnymi fady pod sebe (pouZijete zarovnani doprava a ve formatu odstavce zvySite odsazeni
zprava). Obsahuji-li tyto sloupce nesoumétitelné udaje (napf. v riznych jednotkach), desetinné fady
se nemusi zarovnavat.

Text v hlaviéce tabulky za¢ina velkym pismenem, ostatni texty se obvykle pisi malymi pismeny. Text
je od linek vzdalen alespoii 1 mm. Je-li tabulka $ir$i nez stranka, umist'uje se nalezato hlavou doleva.

Obecnéa pozndmka — uvadi se pod tabulkou od levé svislice. Poznamka ve formé véty se zakoncuje
teCkou, za heslo se tecka nepisSe. Text pozndmky nema presahovat Sitku tabulky. Je-li tfeba, rozdéli
se do vice radki.

Podle zptsobu sestaveni jsou odliSovany statistické tabulky prosté, skupinové a kombinacni.

Prost4 tabulka — obsahuje prosté thrny dat za v§echny jednotky statistického souboru nebo piehled
udajii za jednotlivé jednotky souboru. Data se potadaji podle nékterého formélniho hlediska (abecedy,
uzemniho ¢lenéni, organizac¢niho ¢lenéni apod.).

v

Podrobngjsi tidaje jsou uvedeny ve Skupinovych tabulkach, kde se udaje téidi jednostupiiove.

Kontingen¢ni tabulky jsou takové, které ukazuji pocty usporadané podle dvou kategorii. Zjistite
tedy jak pocet jedné skupiny, ale také uptesnéni podle druhé kategorie.

Kombinacni tabulky jsou tabulky, ve kterych se tfidi podle dvou nebo vice tiidicich znakl. Mezi n¢
se zahrnuji pfedevSim takové prehledy, které umoziuji sledovat zavislost mezi dvéma nebo vice
znaky. ZvlaStnim typem kombinacnich tabulek jsou tabulky korela¢ni (tfidéni podle dvou nebo vice
znakt kvantitativnich) nebo asocia¢ni (kvalitativni znaky). DalSim pfipadem je tabulka Sachovnicova,
ktera ma ve sloupcich 1 fadcich stejna hesla.

Tabulka 4: Ukézka skupinové tabulky

Pocet osob v r. 2011 Pocet osob v r. 2012
Kategorie Index
9 Absolutni Relativni Absolutni Relativni 2012/2011
cetnost cetnost cetnost cetnost
Délnici 24 55 %
THP 11 25 %
Provozni 9 20 %
Celkem 44 100 %

Zdroj: Tabulka skupinova. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.blek.cz/Grant/Sources/KAS/17PrezentaceDat TabulkySkupinove AKombinacni.pdf.
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Tabulka 5: Ukazka kontingenéni tabulky

Levéaci Pravaci Celkem
Muzi 12 58 70
Zeny 8 60 68
Celkem 20 118 138

Zdroj: Kontingencni tabulky. [online]. [cit. 2026-04-30]. Dostupné z:
https://cs.wikipedia.org/wiki/Kontingen%C4%8Dn%C3%AD _tabulka.

Tabulka 6: Ukazka kombinaé¢ni tabulky

v Hodnoty navrhové
Vnitini sily e s
Z5 charakteristické Soucinitele
max M min M max N min N
la
1b

Zdroj: Kombinacni tabulka v paté levého sloupu. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.fce.vutbr.cz/BZK/svarickova.i/pdf/BL09/kombina%C4%8Dn%C3%AD%20tabulka.pdf.

5.3 Grafy
Grafy a jejich typy

Graf nebo diagram je zobrazeni idaji pomoci vykresu (nakresu). Pouzivaji se nasledujici grafy:

Sloupcové grafy — jsou zalozené na principu srovnavani délek usecek, které mohou byt vici
soufadnym osam vodorovng, nebo svislé. Délkou usecek je vyska sloupku, nebo délka pasku, jejichz
Sitka ziistava stejnd. Tyto druhy grafli se u Casovych fad pouzivaji pouze u intervalovych veli¢in. Lze
jimi srovnavat zmény skladby urcitého jevu (Casové, prostorové, srovnavani apod.) nejsou vSak
vhodné pro sou€asné srovnavani n€kolika riznych ¢iselnych fad.

Bodovy graf — je znazornénim statistickych udaji v soustavé soufadnic pomoci bodt. Pouziva se
obvykle ke zndzornéni dvojrozmérného rozde¢leni cetnosti. Spojenim bodl ziskame spojnicovy graf.

Spojnicovy graf — znazoriuje prub¢h fady.

Vysefové grafy — jsou nejvhodnéjsi pro srovnani zmén skladby. Podobné jako u sloupcovych grafi
vyuzivame pro srovnani zmen skladby porovnani ploch obdélnikli, mizeme pouzit, ploch kruhovych
vyseci. Tato srovnani jsou piehlednéjsi a nazornéjsi. Lze u n€j vyuzit popisky vyjadiené v procentech.

Plosny graf — zobrazuje napf. uréitou hospodatskou skute¢nost jako kombinaci (souc¢in) dvou veli¢in.
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Kombinovany graf — v piipadé srovnani dil¢ich a souhrnnych hodnot (napf. srovnani hodnot za
jednotlivé mésice a za cely rok) vyuzijeme kombinované grafy. Jedna se o kombinace
dvourozmérnych grafli typu sloupcovy a spojnicovy nebo sloupcovy a ploSny. V ptipadé velkych
rozdilti hodnot se kombinovany graf doplni jesté o vedlejsi osu (viz obr. 1).

Graf 2: Ukazka kombinovaného grafu
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V grafu se pouZije stejny typ pisma jako v textu (Times New Roman) — sta¢i jen kliknout na graf
a vybrat na kart€¢ Dom1 pismo ,,Times New Roman*

V praci lze pouZit rizné typy grafii, doporucuje se vyuzivat v celé praci jednotné barevné schéma.
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6 Bibliograficka citace, odkaz na citaci a seznam literatury

Pfi vyuzivani odborné literatury studenti nesmi zapominat, ze existuji autorska prava a normy, které
se musi respektovat. Tudiz jsou povinni autory citovat.

Je tfeba pouzivat odkazy na zdroje myslenek a citace pfevzatych textd v maximalni mife (tzn. vSe, co
neni vyloZené vlastni, citovat). Citovat je tieba i pfevzatou tabulku, obrézek, schéma, ato i v ptipadé,
ze byly autorem pickresleny ¢i piepsany. V odkazech na literaturu je nutné uvadét kromé prament
i ¢islo strany. Wikipedia.org a Wikiskripta.eu jsou otevienym zdrojem, nelze je povazovat za
duvéryhodny zdroj, proto je nelze pouzit. Mohou slouzit pouze jako zdroj obrazk.

Doslovné pievzaté texty (pfima citace) je tieba uvadét v uvozovkach kurzivou s odkazem na citaci
zdroje. Doslovné prevzaté texty se pouzivaji jen v nutnych piipadech, napt. u citaci ptrevzatych
definic, odbornych vyrazu, zakond, citdtd myslitele apod. Nelze v textu prace citovat celé Casti
pravnich ptedpist ¢i skupinu ustanoveni (paragrafii).

V ostatnich pripadech (nepiimé citace) autor prace text pochazejici z jiného zdroje preformuluje
vlastnimi slovy a uvede odkaz na citaci zdroje.

Obecné znamé informace se Cituji pouze v ptipadé, Ze autor prace doslovné pievezme text z jiného
zdroje.

Za pavod prace, dodrzovani litery autorského zakona a s nim souvisejicich norem, za uvedeni
v Seznamu literatury a piesné bibliografické citace student (autor prace) ruci. V pi¥ipadé poruseni
téchto pravidel nebude prace uznana a bude mit negativni disledky na dokondeni studia.

6.1 Bibliografické citace (dle CSN ISO 01 6910)

Bibliograficka citace je souhrn udajii o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoziujici jeji identifikaci.

V odbornych pracich se nejcastéji cituji jednosvazkova dila (ucebnice, monografie), ¢lanky
Vv Casopisech, stati ve sborniku, vyzkumné zpravy, disertacni a diplomové préace, ostatni druhy
dokumenti (podnikové pisemnosti), rostouci mérou rovnéz internetové odkazy, podcasty, videa apod.

Citace je umisténa v poznamce pod ¢arou formou pribéZnych poznamek. Jiny systém citovani
V praci pouzit nelze. Karta reference > Vlozit poznamku pod ¢arou. Cislo poznamky pod ¢arou se
dava za teCku posledni véty, ktera byla vytvotfena na zaklad¢ daného zdroje.

Citace podle této normy se pouziva v textu, kdy se dava jako poznamka pod ¢arou. Dale jako zdroj,
nebo zdroj dat pod tabulky, obrazky a grafy. A také na konec prace do kapitoly zdroji, kam jiz neni
nutneé dodavat stranku.

6.1.1 Citace publikaci

Autorské udaje. Nazev. Nakladatelské udaje a rok vydani. ISBN. Strana, odkud je citovano.
Priklad:

ZAK, M. Ucebnice hospodarské politiky. 1. vyd. Praha: VSE, 2000. ISBN 80-245-0028-0. s. 202.

PORTER, M. Konkurencni strategie. 1. vyd. Praha: Victoria Publishing, 1994.
ISBN 80-85605-22-2. s. 125.

BLAZEK, L., VITURKA, M. Analyza regiondlnich a mikroekonomickych aspektii
konkurenceschopnosti. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 2008. ISBN 80-85605-11-2. s. 67.

DVORAK, J. a kol. Obcanské pravo. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika, 2013.
ISBN 978-80-7478-325-8. s. 205.
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jméno autora (autorské udaje)

= uvadi se vzdy v pofadi: pfijmeni, inicidla kiestniho jména, piSe se velkymi pismeny, napf.:
HOFFMANN, V.

= tituly a hodnosti (Ing., Prof., Mgr. aj.) se v citacich neuvadéji,

= U publikaci dvou a tii autori se uvadéji v citaci vSichni autofi. Jména jednotlivych autorii se
odd¢luji carkou. Jsou-li autofi vice nez tfi, je mozno uvést jména vSech autorti, nebo pouze jméno
prvniho autora, za néz se pripoji ,,a kol.” Pied ,,a kol.*“ se ¢arka nedava.

= Posledni autor je ukoncen teckou. Mezi jednotlivé autory se dava jesté i carka.
nazev (nazvové udaje)

= seuvadi v jazyce citované publikace, kurzivou, a ukonéuji se te¢kou

poradi vydani (nakladatelské udaje)

= pro poradi vydani se uziva arabskych ¢islic a také zkratka vyd., naptiklad 4. vyd.
misto vydani (nakladatelské udaje)

= piSe se v jazyce a pravopise dila s event. transliteraci (napf. London, Berlin) a za néj se dava
dvojtecka

nazev nakladatelstvi (nakladatelské udaje)

= piSe se Vv jazyce a pravopisu dila s event. transliteraci (napf. SNTL, Portal, McGraw-Hill)
= ukoncuje se ¢arkou

rok vydani

= piSe se vzdy arabskou ¢islici, napt. 1991,

» neni-li rok vydani uveden, pise se do hranaté zavorky odhadovany rok vydani,

» neni-li odhad mozZny, uvede se zkratka b. r. (tj. bez roku)

= ukoncuje se teckou

ISBN (ISSN)

= [SBN (ISSN) je také soucasti citace. ISBN (,,Mezinarodni standardni cislovani knih®) je
specifické pro kazdou knihu, ISSN (,,Mezinarodni ¢islo seridlovych publikaci®) je specifické pro
kazdé periodikum,

* ISBN se uvadi s poml¢kami,

= konci teckou

= ISBN nesmi byt roziezané na vice fadku, pokud se tak stane, vyuziva se shift+enter k odiadkovani
stranka

= stranka, ze které se Cerpa, se uvadi vzdy za ISBN ve tvaru s. 125., nebo s. 6-8.

= za stranku patii tecka,

= stranka se neuvadi v kapitole zdroju.

6.1.2 Citace védeckych ¢lankii, vyzkumnych zprav a kvalifika¢nich praci

Citace vyzkumne zpravy dodava za nazev jesté oznaceni [Vyzkumna zprava]. V§e ostatni zlistava
stejné jako u publikace.

ZAK, M. a kol. Vnitini a vnéjsi podminky restrukturalizace. [Vyzkumna zprava]. Praha: FNH VSE,
1999. s. 254,
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Z kvalifikacnich praci (absolventské/bakalarské/diplomové/rigorozni apod.) lze citovat pouze
z autorské ¢asti. Napiiklad autor absolventské prace porovna vysledky svého vyzkumu s vysledky
vyzkumu jiné kvalifikacni prace. Z teoretické Casti citovat tzv. ,,citované* nelze.

ZAKV, M. Vnitini a vaéjsi podminky restrukturalizace. [ Absolventska prace]. Most: VOS, OA, SPgS
a SZS Most, 2019. s. 45.

KOHOUTKOVA, |. Opravné prostiedky ve sprdavnim fizeni. [Diplomova prace]. Brno: MU, 2015.
S. 56.

Citace ¢asopiseckého ¢lanku obsahuje Udaje 0 autorovi, autorech, stejné jako u publikaci. Nasleduje
nazev ¢lanku psany klasickym pismem a ukonceny teckou. Poté je nazev asopisu kurzivou, jeho rok
vydani, ro¢nik oznaceny roc. 5, a ¢islo oznacené €. 3. ISSN je Ciselné identifikace ¢lanku a poté se
udava stranka, ze které autor prace Cerpal.

JANACEK, K. a kol. Zamysleni nad odpovédnosti za skodu. Nadéje pravni védy, 2006, ro¢. 2, &. 3.
ISSN 1210-0455. s. 6-7.

Z&kladni citace stati ze sborniku obsahuje tyto tidaje: pfijmeni a jméno autora (autori) stati, nazev
stati, ndzev sborniku za slovem ,,In“, ro¢nik (svazek), jméno redaktora jednordzové vydaného
sborniku, misto vydani, nakladatel, rok vydani, strana.

TOMSIK, V. Ceska republika ve svétle mezinarodnich kapitdlovych tokd s diirazem na analyzu
pfimych zahrani¢nich investic. In Hospodarska politika v tranzitivnich ekonomikach. CERVENKA,
M., KOTLAN, V. (red.). Ostrava: FE VSB-TUo, 2000. ISBN 80-7078-755-4. s. 231.

6.2 Zdroje na internetu

Specificka pravidla plati pro uvadéni pramend z internetu, musi byt uvedena cela URL adresa
a datum citovani. Datum citovani muze byt ve formé& [cit. 2024-09-22] nebo [cit. 22. 9. 2024], ale
vzdy v celé praci ve stejném tvaru. Pokud si autor vybere jednu formu, musi ji dodrZovat po celou
dobu psani préace.

6.2.1 Citace ¢lanku / podcastu / videa / obrazku z verejného portalu

Elektronicky zdroj je pokazdé zakonéen nasledovné: [online]. [cit. 2025-09-22]. Dostupné z: odkaz.
Za odkazem musi byt na konci vzdy tecka. Odkaz musi byt ,,nezivy®, tedy napsany ¢ernym pismem
a nepodtrzeny.

V piipadé chybéjiciho nebo nezndmého autora at’ fyzické, ¢i pravnické osoby, vyuziva se pouze
metoda zapisu ndzvu ¢lanku / podcastu / obrazku kurzivou a nasledny dovétek elektronického zdroje.

Pomoc v hmotné nouzi. [online]. [cit. 2025-09-15]. Dostupné z: http://www.mpsv.cz/cs/5.

Kvalita vody ke koupani — informace ke dni 1. 9. 2023. [online]. [cit. 2024-09-15]. Dostupné z:
https://www.mzcr.cz/kvalita-vody-ke-koupani-informace-ke-dni-1-9-2023/.

Pokud zname autora, doplnime pted nazev ¢lanku také autora napsaného jiz zndmym zplsobem
(velkd pismena, inicidla jména). Pokud zndme spolecnost, kterd ¢lanek vydala, uvedeme danou
spolecnost velkymi pismeny jako autora.

MACHACOVA, P. Dorucovani pisemnosti do zahranici mimo Evropskou unii. [online].
[cit. 2024-09-15]. Dostupné z: https://www.epravo.cz/top/clanky/dorucovani-pisemnosti-do-
zahranici-mimo-evropskou-unii-116884.html.
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CESKA SPOLECNOST PALIATIVNI MEDICINY. Multidisciplinarita neni jen vice odbornikii na
Jjednom pracovisti. [online]. [cit. 2024-02-25]. Dostupné z: https://www.nzip.cz/clanek/471-
multidisciplinarita-neni-jen-vice-odborniku-na-jednom-pracovisti.

Podcasty, videa, umélecka dila, obrazky a dalsi citujeme stejnym zptisobem.

KORDOVSKY, J. Rok s umélou inteligenci ve §koldch: Podvody se neresi, AI hlavné inspiruje.
[online]. [cit. 2024-09-11]. Dostupné z: https://www.seznamzpravy.cz/clanek/audio-podcast-rok-s-
umelou-inteligenci-ve-skolach-podvody-se-neresi-ai-hlavne-inspiruje-233439.

6.2.2 Citace elektronické knihy a knihy zverejnéné na webovych strankach
E-kniha pouziva specialni oznaceni [e-book] hned za nazvem takto.

SAVELKA, P. a kol. Prdvni informacni systémy. [e-book]. 1. vyd. Brno: Tribun EU, 2011.
ISBN 978-80-7399-248-4. s. 129.

Kniha, ktera je zvefejnéna ne webovych strankach, se cituje stejné jako klasicka publikace, tedy
napf.

PORTER, M. Konkurencni strategie. 1. vyd. Praha: Victoria Publishing, 1994.
ISBN 80-85605-22-2. s. 125.

Za tuto citaci se v ptipad¢ elektronického zdroje doda dovétek, ktery je potieba u elektronickych
zdrojt:
PORTER, M. Konkurencni strategie. 1. vyd. Praha: Victoria Publishing, 1994.

ISBN 80-85605-22-2. s. 125. [online]. [cit. 2024-09-15]. Dostupné z:
https://is.muni.cz/www/134449/tistena_verze.pdf.

6.2.3 Citace z elektronického ¢asopisu

Pti pouziti citace z elektronického ¢asopisu, tak se udava autor jiz zndmym stylem, nasledn¢ se dava
nazev ¢lanku daného autora klasicky ukonceny teckou. Nésledné se kurzivou piSe nazev ¢asopisu a
ukoncuje se teCkou. Poté oznaceni [online]. Rok vydani. Rocnik a ¢islo. ISSN. Strana, ze které
cerpate. A poté datum citace [cit. 2025-09-08] a odkud je ¢lanek dostupny.

URBANOVA, D. Notafstvi a digitalizace. Ad Notam. [online]. 2024. ro¢. 30, &. 1. ISSN 1211-0558.
s. 16-19. [cit. 2024-09-08]. Dostupné z: https://www.nkcr.cz/data/news/ad-
notam/PDF/AD_NOTAM_1 2024 web.pdf.

MACHOVA, A. Vyuziti Teorie pokojného konce Zivota v pééi o pacienty v terminalnim stadiu

v podminkach Ceské republiky. Florence. [online]. 2013. ro¢. 9, &. 12. ISSN 1801-464X. s. 23-25.
[cit. 2024-09-06]. Dostupné z: https://www.florence.cz/casopis/archiv-florence/2013/12/vyuziti-
teorie-pokojneho-konce-zivota-v-peci-o-pacienty-v-terminalnim-stadiu-v-podminkach-ceske-
republiky.

6.2.4 Citace pravniho predpisu

Pravni pfedpis se cituje stejné jako elektronicky zdroj. Timto stylem se cituji také nafizeni, €i
rozsudky.

Vyhlaska ¢. 357/2020 Sb., o pozadavcich na minimalni persondlni zabezpeceni zdravotnich sluzeb.
[online]. [cit. 2024-09-25]. Dostupne z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-357.
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6.3 Citovani umélé inteligence

Pokud pouzijete umélou inteligenci k vygenerovani urcité ¢asti prace, at’ uz je to konkrétni navrh
hypotéz, navrh doporuceni, ¢i tvorbu obrazkd, statistik, ¢i grafli, je nutné toto uvést jak v prohlaseni,
tak 1 v této Casti prace pod ¢arou. Obecna pomoc jako korektury, ¢i pomoc s piekladem, se udava jen
do prohlaseni.

Citace umél¢é inteligence by méla obsahovat jméno autora promptu (pfijmeni, inicidla velkymi
pismeny, jak je jiz znamo, pokud je jim jiny clov€ék nez autor prace), ndzev zdroje (popis promptu),
nazev a verzi nastroje umélé inteligence, nazev spolecnosti, ktera tento nastroj vytvotila a zakonéeni
jako u elektronického zdroje. Do dostupné z: dodéate bud’ obecnou URL adresu néstroje, nebo unikatni
URL konverzace, mate-li ji k dispozici.

CERVENA, K. Navrh hypotéz vyzkumu. prompt. ChatGPT 5.1., OpenAl. [online].
[cit. 2025-11-18]. Dostupné z: https://chatgpt.com/share/691cd3b1-5498-800c-976c64627b6cabea.

Navrh osnovy kvalifikacni prdce. prompt. ChatGPT 5.1., OpenAl. [online]. [cit. 2025-11-18].
Dostupné z: chatgpt.com.

Obrazek 5: Schéma prvkii citace AI nastroje

Nazev zdroje Nazev Al nastroje
(popis promptu) (napf. ChatGPT)

Verze Al nastroje
(datum dané verze)

URL adresa Al nastroje Datum vytvoreni
(pFipadné unikatni obsahu
URL konverzace) Nazev
spolecnosti

Zdroj: Sablona obsahujici zdkladni prvky citace Al nastroje. prompt. ChatGPT 5.0 (model DALL-E), OpenAl.
[online]. [cit. 2025-09-14]. Dostupné z: chatgpt.com.
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7 Pouzité zdroje (seznam pouzité literatury a dalSich zdroji)

Seznam obsahuje vyhradné skute¢né pouzitou literaturu, tudiz nikoliv seznam literatury, ktera se dané
problematiky tykd a se kterou student viibec nepracoval. Seznam pouzité literatury nese ndzev
Pouzité zdroje. Tento nazev odpovida stylu nadpisu kapitoly.

Seznam pouzité literatury a dalSich zdroji je uvadén na konci textu pied ptilohami. Jednotlivé
publikace se uvadéji v abecednim poradku (podle piijmeni autor() a 1ze je poradové Cislovat. Seznam
literatury zahrnuje vSechny prameny, staté, knihy a jiné podklady, z nichz autor ¢erpal potiebné
poznatky. Uprava je stylem Text, zarovnani vlevo.

Citacni norma ma i v této ¢asti stejnou formu jako se dava pod ¢aru, ¢i do zdroji pod objekty.
V pouzitych zdrojich na konci se jiz neudava stranka, stranky, ze kterych bylo Cerpano. Kazda
publikace, stranka, odkaz, bude vlozen jen jednou.

1. Odborna literatura

a) odborné publikace — pfijmeni autora, inicialy kfestnich jmen, nazev knihy, vydavatelstvi,
misto vydani, rok vydani, ISBN,

b) clanek v Casopise — piijmeni autora, inicialy kiestnich jmen, nazev ¢asopisu, vydavatelstvi,
misto vydani, rok vydani, ISSN,

C) clanek ve sborniku — pfijmeni autora, inicialy ki‘estnich jmen, nazev stati. In — autor ¢i editor,
nazev sborniku, misto vydani, rok vydani.

2. Zdroje
a) internetové zdroje,
b) vnitini materialy instituci,
C) zakony a vyhlasky,
d) ostatni zdroje.
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8 Obsahova stranka prace

Uvod (¢&islo kapitoly 1) obsahuje:
» zddvodnéni aktualnosti tématu,
= formulace problému, ktery student bude fesit,
= stanoveni cile prace, otazky, které si autor klade,
= predstaveni struktury prace,
» osobni, ¢i oborova motivace k psani prace
= rozsah cca 1 strana.
Z4dna z kapitol NEBUDE mit oznaceni Teoreticka ¢ast ¢ Prakticka/autorska &ast.
Teorie obsahuje:
* jento, co je potieba do praktické ¢asti,
= ukotveni tématu pied tim, nez ho zacnete v autorské ¢asti zpracovavat.
Prakticka ¢ast obsahuje:
= Popis toho, co v praci autor vytvafi, tedy:
=  Typ vyzkumu, prace (kvalitativni, kvantitativni, smiSeny, tviir¢i prace),
= metoda a technika vyzkumu (rozhovor, dotaznik, kazuistiky),
= volba a vybér respondentti, vyzkumného vzorku.
» Charakteristika vybrané instituce, respondenttl, prostiedi.
» Zpracovani praktické ¢asti, tedy:
= sbér dat,
= zpracovani dat,
= vyhodnoceni dat.
Diskuse (neni povinnou soucasti prace) obsahuje:

= propojeni hlavnich zjiSténi se souasnymi znalostmi (propojeni s védeckymi ¢lanky, teorii,
Jinymi vyzkumy) a identifikace shod a neshod vlastniho vyzkumu se zavéry téchto zdroj1,

= slabé stranky vyzkumu, limity vyzkumu,

= silné stranky vyzkumu,

* doporuceni pro dalsi vyzkum,

= praktické dopady zjiSténi.
Doporuceni do praxe obsahuje:

= doporuceni vychazejici ze zjiSténi praktické Casti,

» tvorba dalSich materiald na doporuceni (letaky, brozury),
Zavér obsahuje:

= zopakovani cile,

= zopakovani zavéru,

* propojeni zavéri s cilem, naplnéni cile.
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Studenti PMP maji nékolik moznosti k tvorbé absolventskych praci, které jsou sepsany nize.

Projektova ¢innost

Ptiprava, realizace a reflexe tematického projektu, ktery bude zdokumentovany prostiednictvim
ukazky na disku a soucasné prezentovany pii obhajobé. Pti prezentovani projektové ¢innosti mize
byt vyuzito videonahravky z daného projektu.

Tvorba metodického materialu na vybranou ¢innost

Vytvofeni materidlu zaméteného na jednu vybranou ¢innost pfi praci v predskolnim a mimoskolnim
zafizeni, analyza tvorby déti a nasledné vyhodnoceni samotného vyuziti. Pii prezentovani
metodického materidlu mize byt vyuzito videonahravky z vyuziti daného materialu.

Kvantitativni vyzkum

Sbér dat dotaznikovym Setfenim na aktudlni téma z edukativniho prostfedi. Dotazniky sbirany bud’
osobné, nebo elektronicky ale pfimo, adresné, pies email. Nikoliv pFes socialni sité a portély, které
vyzkum elektronicky zpracovavaji.

Kvalitativni vyzkum

Rozhovor zaméfeny na aktualni téma. Rizeny polostrukturovany rozhovor s respondenty, ktery je
nasledné zaznamenany a vyhodnoceny.

Kazuistiky

Specifika konkrétniho ptipadu, konkrétnich ptipadl, ve vzdélavani a socializaci.

Informované souhlasy

Podepsané informované souhlasy je student povinen poslat konzultantovi v elektronické verzi. Poté
muze zacit realizovat zvolenou vyzkumnou metodu.

= Respondenti, se kterymi je uskuteénén nahravany rozhovor, musi souhlasit s nahranim.
= Respondenti musi védét, k cemu budou ziskana data pouzita.

= Respondenti musi byt informovani o anonymité, ktera musi byt striktné dodrzena v ramci
celého vyzkumu, absolventské prace i jejich zavéra (staci pred zaatkem rozhovoru slovné,
V tvodnim slové v dotazniku, ¢i anket¢).

= Pokud se jedna o vyzkum zaméfeny na dlouhodobé sledovani respondentu, participanti, musi
mit student pisemny souhlas s dlouhodobym sledovanim.

= Pokud je vyzkum provadén na plidé¢ instituce, musi student mit podepsany souhlas
S provadénim vyzkumu v instituci od odpoveédné osoby.
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9  Vyzkumné metody

Student muze vyuzit rizné vyzkumné metody, které muze taktéz kombinovat. Mezi nejbéznéjsi
metody jsou dotaznikové Setieni (kvantitativni vyzkum), anketni vyzkum (kvantitativni vyzkum),
rozhovor (kvalitativni vyzkum), kazuistiky (kvalitativni vyzkum).

Dotaznikové Setieni
Dotaznikové Setfeni musi sledovat zékonitosti kvantitativniho vyzkumu, které jsou:

1. Formulace hypotéz, které je mozné vyhodnotit (idedln¢ dodat také relativni Cetnost vyskytu)
2. Formulace otazek, které pomohou vyhodnotit otazky
3. Zpulsob vybéru respondentli

Dotazniky by mély byt poloZzeny alespon 100 respondentiim. MlZe samoziejm¢ nastat situace, kdy
se n¢které dotazniky vrati neuplné nebo nevhodné vyplnéné. V takovém ptipadée pocet zpracovanych
plnohodnotnych (validnich) dotaznikli nesmi klesnout pod 75. Mensi pocet respondent je pripustny
pouze v ojedinélych piipadech — napt. vyzkum v zatizeni, kde je pouze 30 zaméstnancti (respondenttt)
apod.

Dotaznik bude obsahovat minimalné 10 vyhodnocovanych otézek. Do tohoto poétu se
nezapocitavaji otazky identifikacni — vek, pohlavi, vzdélani a podobné. Otdzky mohou byt uzaviené,
polouzaviené, vybérové, vyctové, skalové, oteviené. Oteviené otazky se hlife vyhodnocuji.

Otazky a moznosti odpovédi formulujte v dotazniku tak, aby korespondovaly se stanovenymi

hypotézami/vyzkumnymi otazkami. Pro spravné vyhodnoceni dotazniku je vhodné pouzivat otazky
uzaviené/polouzaviené.

Anketni Setfeni

vvvvvvvvvv

vyhodnocovanych otdzek. Pouziva se pro jednorazové a jednoduché zjisténi ndzord, postoju,
spokojenosti apod. Anketa by méla byt rozdana 200 respondentiim. Pocet plnohodnotnych
(validnich) anket k vyhodnoceni nesmi klesnout pod 150.

Dotazniky a ankety distribuuje autor prace napi. osobné, adresné¢ e-mailem, nikoliv pfes socialni site.
Rozhovor

Rozhovory by mély byt polozeny alespoii 10 respondentiim. Rozhovor bude obsahovat minimalné
10 otazek. Do tohoto poctu se nezapodéitavaji otazky identifikacni — vék, pohlavi, vzdélani a podobné.
Nesmi chybét charakteristika respondentt, jelikoZ na ni také zaleZi pfi vyhodnocovani.

Student si po konzultaci s vedoucim prace voli jednu z forem transkripci rozhovoru, ktera mize byt
doslovna, komentovana, redigovand, muze byt formou shrnujiciho protokolu, nebo formou
selektivniho protokolu. V absolventské praci vzdy zdtvodni, pro¢ zvolil konkrétni formu.

Soucasti rozhovori musi byt jejich obsahova analyza, piipadné kddovani a kategorizace a
vyhodnoceni. Nesta¢i pouze piepsat rozhovory a povazovat praci za naplnénou. V odivodnénych
ptipadech miize dojit ke snizeni poctu respondent.

Kazuistiky

Kazuistiky by se mély tykat alespon 10 pFipadi. Kazuistiky budou obsahovat nasledujici nalezitosti:
zakladni biografické tdaje pfipadu, zakladni charakteristika, anamnéza, historie pfipadu az po
soucasnost, zhodnoceni stavu klienta, ¢i pfipadu, progndza, navrzena opatieni, doporuceni pro praxi,
diskuze.

Archivace pouZitych dokumentu

Vyplnéné dotazniky, ankety, informované souhlasy a dal$i dokumentaci k praci student archivuje
minimalné 3 roky od obhajoby absolventské prace.
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10 Resume (AJ, NJ, RJ)

Rozsah — alespon 1 strana.

Obsah — nazev préce a struény obsah (v souvislém textu student proporcionalné zpracuje obsah
absolventské prace i se zavéry).

Konzultace — podle potieby zaka v ramci vyuky seminafe ciziho jazyka (minimalné jedenkrat).

Pocet vyhotoveni — soucast absolventské prace, jedno vyhotoveni resume odevzdat vyucujicimu
seminafe ciziho jazyka).

Anglicky ndzev — Summary
Némecky nazev — Reslimee
Rusky nazev — Pesrome

V absolventské praci staci uvést jen nazev podle ciziho jazyka, ktery v kapitole pouzivate.
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11 Obhajoba

Obhajoba absolventské prace u absolutoria trva v rozsahu maximalné 20 minut. Souc¢asti obhajoby je
elektronicka prezentace (napf. v programu PowerPoint).

Obhajoba se sklada ze dvou Casti:
1. Predstaveni absolventské prace maximalné v rozsahu 10 minut.
2. Otazky vedouciho prace a oponenta prace, diskuze ve zbylém case.

Uprava prezentace (barevny motiv, pismo, ...) zavisi na autorovi. V prezentaci jsou jednotlivé texty
heslovité.

Z&kladni struktura elektronické prezentace:

1. snimek - Uvodni:

Nazev prace (vyrazny); Autor; Vedouci prace; Oponent

2. snimek — Motivace:

Vysvétlit motivaci, pro¢ bylo téma vybrano; Motivace mtize byt oborova a také osobni
3. snimek — Cil préce:

Piepis cile prace z ISVOS.

4. snimek — Struktura prace:

Hlavni struktura (velké kapitoly); Kapitoly od Uvodu po Zavér.

5. snimek a nasledujici snimky dle rozsahu autorské ¢asti:

Zvolené téma; Zajimavosti; Zavéry; Pokud nebyl splnén cil prace, vysvétlit pro¢; Vase navrhy dalsiho
(popft. dalsich) feseni, opatieni; V ¢em vidite piinos prace (volitelné)

6. Otazky oponenta
7. Otazky vedouciho

Doslovna odpovéd’ na otazky vedouciho a oponenta neni predmétem snimkii. Autor prace na otazky
odpovi Ustné pii prezentovani.
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12 Pouzité zdroje

1.

SYNEK, M., MIKAN, P., VAVROVA, H. Jak psat bakalarské, diplomove, doktorské a jine
pisemné préce. 3., pfepracované vydani. Praha: Nakladatelstvi Oeconomica, 2011.
ISBN 978-80-245-1819-0.

SIROKY, J. a kolektiv. Psani a prezentace odbornych textii. 1. vydani. Praha: Leges, 2019.
ISBN 978-80-7502-340-7.

3. Norma CSN ISO 690:2022.

Tabulka skupinova. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.blek.cz/Grant/Sources/KAS/17PrezentaceDatTabulkySkupinoveAKombinacni.p
df.

Kombinacni tabulka v paté levého sloupu. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.fce.vutbr.cz/BZK/svarickova.i/pdf/BL09/kombina%C4%8Dn%C3%AD%20tab
ulka.pdf.

Statisticky bulletin ¢. 1/97. Praha: Prazska statistick4 kancelai CSU, 1997.
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13 Prilohy

Ptiloha 1 — Vzor titulnich desek
Ptiloha 2 — Vzor 1. stranky
Pfiloha 3 — VVzor anotace
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Ptiloha 1 — Vzor titulnich desek

Vyssi odborna skola ekonomicka, socialni a zdravotnicka,
Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka skola a Stfedni zdravotnicka $kola,

Most, ptispévkova organizace

ABSOLVENTSKA PRACE

RESENI UMRTI KLIENTA DOMOVA PRO SENIORY

2027 Karkulka Cervena



Ptiloha 2 — Vzor 1. stranky

Vyssi odborna skola ekonomicka, socialni a zdravotnicka,
Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka skola a Stfedni zdravotnicka $kola,

Most, ptispévkova organizace

ABSOLVENTSKA PRACE

RESENI UMRTI KLIENTA DOMOVA PRO SENIORY

Vypracoval: Karkulka Cervena
Vedouci prace: Mgr. Jan VIk
Studijni skupina: 3. X

Vzdélavaci program:  Pravni asistence

Datum: 24. dubna 2027



Pfiloha 3 — VVzor anotace

Anotace

RESENI UMRTI KLIENTA V DOMOVE PRO SENIORY

ADDRESSING THE DEATH OF A CLIENT IN A RESIDENTIAL HOME FOR THE ELDERLY

Tato absolventskd prace se zaméfuje na problematiku feSeni umrti klienta v domovée pro seniory.
Préce se zabyva postupy, které je nutné dodrzet po umrti klienta, a to z pohledu pravnich povinnosti,
socialni prace, interni dokumentace, ¢innosti zaméstnancl zafizeni a komunikace s rodinou nebo
osobami blizkymi.Pozornost je vénovana zejména administrativnim a pravnim kroktim, predavani
informaci, nakladani s osobnimi vécmi klienta, vedeni dokumentace a roli jednotlivych pracovnikli v
celém procesu. Soucasti prace je také dlraz na citlivy a diistojny pfistup k poziistalym, protoze
komunikace s rodinou pfedstavuje vyznamnou soucast socidlni prace v pobytovych socidlnich
sluzbach.Cilem prace je popsat a zhodnotit soucasny postup pii umrti klienta ve vybraném domov¢
pro seniory a navrhnout pfipadna doporucent, kterd by mohla ptispét ke zkvalitnéni tohoto procesu v

praxi.
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