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1 Organizacni pokyny

Volba tématu vychazi ze zajmu a individudlnich zkuSenosti studenta. Student téma konzultuje
s vyu€ujicim seminafe k absolutoriu, S vyucujicim piedmétu Firemni provoz (FEK), s vedoucim
odborné praxe a S vedoucim absolventské prace.

Zavazné piihlageni tématu student provede v ¢ervnu 2. roéniku Vv informaénim systému IS VOS.
Vedouciho prace si student voli pii pfihlasovani tématu. Vedouci musi v IS VOS téma studentovi
potvrdit, Ze ho povede. Téma a vedouci prace je schvalen v zafi 3. ro¢niku ptislusného skolniho roku.

S vedoucim absolventské prace je nutno praci konzultovat ve stanovenych terminech. Student je
povinen praci konzultovat nejméné dvakrat za kazdé obdobi 3. ro¢niku.

Zadani absolventské prace

Do 31. 10. 2024 student v IS VOS odevzda zadani absolventské prace (navrh struktury absolventské
prace).

Odevzdani absolventské prace

Student odevzda svdzanou absolventskou praci ve dvojim tiSt€éném vyhotoveni skupinovému uciteli
(z toho 1x pevna vazba) a dale praci odevzda v elektronické podobé v informacnim systému IS VOS
ve formatu DOCX. Prace je vytisténa jednostranné.

Posudky absolventské prace

Student si vybira oponenta sam. Vedeni $koly toto oznami podanim navrhu na oponenta. V piipadé,
7e si nezajisti oponenta sam, zajisti ho ve spolupraci s vedoucim préace.

Oponentem musi byt odbornik v oboru, kterého se tykad zvolené téma prace, a ma minimalné 5 let
praxe v daném oboru.

Posudky prace student obdrZi nejpozdéji tyden pied absolutoriem V elektronické podobé v IS VOS.

Diilezité terminy 3. ro¢niky

Do 31. 10. Splnéni 1. konzultace k absolventské praci, struktura prace v IS VOS
Do 20. 12. Splnéni 2. konzultace k absolventské praci

Do 28. 2. Splnéni 3. konzultace k absolventské praci

31. 3. Odevzdani navrhli oponentt

Do 31. 3. Splnéni posledni konzultace k absolventské praci

24. 4. Odevzdani absolventskych praci VOS

16. 5. Odevzdani posudkt k absolventskym pracim

20. 6. Néhradni termin pro odevzdani absolventskych praci




2 Zadani prace

Pied vlastnim zpracovanim prace si student formuluje zadani prace, které zpracuje po konzultaci
s vedoucim prace v IS VOS. V zadani student vyjadiuje svoji predstavu o vybraném tématu a zptisobu
jeho feseni, specifikuje cil a strukturu préce.
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Cil vyjadrfuje, co chce student Fesit a ¢eho chce celou absolventskou praci dosahnout. Cil se
formuluje hned na zacatku zpracovani. Chybou je tvofit cil dodate¢né na miru vysledkiim zpracovani.
Pti formulaci cile prace je vhodné pouzivat pojmy analyzovat, popsat, charakterizovat, srovnat,
navrhnout, ovéftit. Nedoporuc€uje se pouZivat pojmy seznamit a pifibliZit.

Ukazka formulace cile a struktury. Ve struktufe se formuluji pouze hlavni kapitoly od tivodu po zavér.

Nazev prace:  Analyza opravnych prostredku v trestnim fizeni

Resitel: Karkulka Cervena
Vedouci prace: Ing. Bc. lvana Drazd'anska
Zkousejici: Ing. Bc. Ilvana Drazd’anska

Cil prace: Cilem prace je navrh a realizace aktivit pfiméstského tabora se zaméfenim na
multikulturni pFistup k détem.

Struktura prace:

1. Uvod

2. Pfiméstské tabory

. Navrh pfiméstského tabora

. Naméty aktivit na pfiméstsky tdbor s multikulturnim zaméfenim
. Realizace pfiméstského tabora

. Diskuze

. Doporuéeni pro praxi

. Zavér
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3 Formalni stranka prace

Prace je psana na normalizovaném formatu papiru o velikosti A4. Tiskne se po jedné strané papiru.
Absolventska prace je psana v textovém editoru (napi. Word, OpenOffice Writer, Writer
LibreOftice). Rozsah prace je pocitin v NORMOVANYCH STRANKACH CISTEHO TEXTU.

Prace bude v rozsahu minimalné 22 normovanych stran ¢istého textu (pocitano bez tvodnich
a zavéreénych stran, cizojazyéného resume, seznamu literatury a bez piiloh, tzn. VLASTNI STAT
(teoretickd a praktické kapitoly)). Maximalni rozsah prace neni stanoven. Nicméné cilem neni
rozsadhla prace dosahujici 100 a vice stran. Smyslem je prace obsahujici vybér nejnovéjSich
odbornych poznatkd korespondujicich s tématem prace a predev§im autorska ¢ast prace..

Jedna normovana stranka cistého textu ma 1 800 znaki bez mezer, textovych poli, poznamek
pod ¢arou a vysvétlivek. Pro praci to znamena rozsah minimalné 40 000 znak® bez mezer.

titulni stranky

uvod cca | stranka

max. 10 000
znaku bez mezer

teorie

autorska 40 000 - teorie
(prakticka) ¢ast a vice

Absolventska |
prace

cca 1 stranka

summary

pouzité zdroje

ptilohy

Teoreticka kapitola (Uvod do problematiky) bude v rozsahu max. 10 000 znakt bez mezer. Autorské
kapitoly (tzv. prakticka ¢ast) budou v rozsahu min. 40 000 minus pocet znaki teoretické kapitoly.

Ptiklad 1: Teoreticka kapitola ma rozsah 10 000 znakli bez mezer, pak autorska (prakticka) ¢ast prace
musi mit minimalné 30 000 znakd.

Ptriklad 2: Teoreticka kapitola ma rozsah 8 500 znakti bez mezer, pak autorska (praktickd) ¢ast prace
musi mit minimalné 31 500 znakd.

Pocet znaku student zjisti po oznaceni textu do bloku ve Wordu 2003 v hlavni nabidce Nastroje
— Pocet slov — dialogové okno Pocet slov. Ve vyssich verzich Wordu se pocet znaki zjisti na
zalozce Revize ve skupiné Kontrola pravopisu kliknutim na ikonu Pocet slov. Pocet znaku je



uveden v dialogovém okn¢ Pocet slov. Nesmi byt zaSkrtnuto pole Véetné textovych poli,
poznamek pod ¢arou a vysvétlivek.

Pokud prace obsahuje velké mnozstvi grafli, tabulek a obrazki, je mozné je umistit do ptiloh.

Absolventska prace nesmi byt plagiatem. Kazdy prevzaty text v€etné myslenky, obrazek ¢i tabulka
musi byt uvedeny formou bibliografické citace, ktera je umisténa v poznamce pod ¢arou formou
pribéznych poznamek. Jiny systém citovani v praci pouZit nelze.

Titulni deska (obalka)

Desky je vhodné;jsi volit spise v tmavych barvach (Eerné, modré, vinové). Barva tisku pisma se voli
zlata, stfibrna, atd. vzdy kontrastni k barvé pozadi desek.

Zcela nahoie bude tplny nazev $koly — Vyssi odborna $kola ekonomicka, socialni a zdravotnicka,
Obchodni akademie, Stiedni pedagogicka skola a Stfedni zdravotnicka Skola, Most, pfispévkova
organizace.

Ve 2. tfetiné¢ oznaCeni Absolventskd prace a na dalSim fadku téma prace. Oboji bude velkymi
pismeny. V dolni ¢asti vpravo jméno autora a vlevo rok absolutoria (2024).

Vzor najdete v piiloze 1.
1. tisténa strana (titulni list uvnitf prace)

Zcela nahote nazev Uplny nazev Skoly — Vyssi odborné skola ekonomicka, socidlni a zdravotnicka,
Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka Skola a Stfedni zdravotnickd Skola, Most, ptispévkova
organizace.

Ve 2. tietin€ oznaceni Absolventska prace a na dal$im fadku téma prace.

V posledni tfetiné Jméno autora, Vedouci prace, Ttida, Vzdé€lavaci program, Datum.
Pro zarovnani pouzivejte tabuldtory. Vzor najdete v ptiloze 2.

2. strana (prohlaseni)

Ve 3. tieting strany ProhldSeni, které musi byt vlastnoru¢né podepsané.

Text prohlaseni: ProhlaSuji, Ze jsem vypracoval(a) tuto praci samostatné a Ze jsem pouzil(a) pouze
pramentll uvedenych v seznamu literatury. Souhlasim, aby prace byla pouZita ke studijnim ucelim.

3. strana (podékovani)

Ve 3. tieting strany dobrovolné pod€kovani (dle rozhodnuti autora prace). Tato strana je dobrovolna,
zé&visi na rozhodnuti autora prace.

4. strana (anotace a kli¢ova slova)

Anotace obsahuje nazev prace v ¢eském jazyce, pod nim nazev prace v anglickém jazyce a stru¢ny
obsah (shrnuti problematiky) prace v rozsahu minimalné 200 a maximalné 1 000 znak (pocitano bez
mezer).

Pod anotaci jsou abecedné uvedena klicova slova, kterd jednoznacné charakterizuji népli prace.
Klic¢ovych slov by mélo byt 4-10. VVzor najdete v piiloze 3.

5. strana (obsah)

Vygenerovany aktualni obsah prace véetnd &isel stranky. Cisla stranek v obsahu se zarovnavaji
k pravému okraji stranky. Viz piiloha 4 a 5.



Vyse uvedené uvodni strany nebudou mit v zapati Cislo stranky, tiebaze se v posloupnosti ¢islovani
jednotlivych stran zapocitavaji. Tzn. strana, ktera nasleduje po Obsahu s kapitolou Uvod, bude mit
V zapati oznaceni 6, ptipadn¢ jiné ¢islo podle poctu tvodnich stran.

Vlastni ptilohy se také neoznacuji ¢islem stranky. V obsahu se zobrazi pouze stranka s nadpisem
Ptilohy (viz Ptiloha 4 — Ukazka obsahu obsahu), kde bude zobrazen seznam jednotlivych pftiloh tak,
jak jdou jednotlivé ptilohy za sebou. V obsahu nebudou vyjmenovany jednotlivé ptilohy.



4 Uprava stranky

Okraje

Stranka formatu A4. Horni okraj je 30 mm, levy okraj 35 mm, pravy okraj 25 mm, dolni okraj 30 mm.
Vzdalenost zahlavi a zapati od hrany stranky 8 mm.

Radkovani

Pti psani prace se v celém textu véetné nadpist pouziva fadkovani 1,5. Na strance se pise cca 30 radku
Cistého textu. V piipadé velkého poctu kapitol miize byt v Obsahu pouzito fadkovani 1.

Odstavce

Mezi odstavci se nastavuje mezera pied 6 b a mezera za 6 b. Z tohoto divodu jiz mezi odstavci
nevynechavame prazdné fadky. Pouziva se oboustranné zarovnani textu (tzv. ,,do bloku®).

Pismo

Plati zasada pouZzivat pro text v dokumentu jeden typ pisma cernou barvou. Je mozné pouZzivat rizné
verze pisma (zmeéna velikosti, tu¢né, kurziva, tu¢na kurziva, podtrzeni apod.). Celd prace (ivodni
stranky, obsah, vlastni text prace, tabulky, grafy, apod.) bude napsana pismem Times New Roman.
Nadpisy jsou stejného typu pisma, jako je zékladni text. Uprava a umisténi nadpist musi byt v celém
textu jednotné.

Pro zékladni text (normalni odstavce) se pouzije velikost pisma 12, obycejné, zarovnané do bloku,
fadkovani 1,5 a mezera pied 6 b a mezeraza 6 b.

Nadpis 1 (nadpisy velkych kapitol) — velikost pisma 16, tuéné, zarovnani vlevo, fadkovani
1,5 a mezera pied 0 b a mezeraza 12 b.

Nadpis 2 (nadpisy subkapitol) — velikost pisma 14, tu¢né, zarovnani vlevo, fadkovani 1,5 a mezera
pied 18 b a mezeraza 12 b.

Nadpis 3 (nadpisy subsubkapitol) — velikost pisma 12, tu¢n¢, zarovnani vlevo, fadkovani 1,5 a mezera
pted 18 b a mezera za 12 b.

Kapitoly

Déleni kapitol je pfipustné maximalné€ do 3 Grovni, kazda kapitola bude ¢islovana. Za posledni ¢islici
se nepiSe tecka. Jednotlivé kapitoly se oznacuji arabskymi cislicemi, zacind se od jednicky.
Subkapitoly jsou cislovany v desetinném tiidéni. Nazvy (nadpisy) €asti prace jsou psany od levé
svislice s ohledem na nejdelsi ¢iselné oznaceni, viz ptiklad dale. Nadpisy kapitol se nepodtrhavaji.

Priklad lenéni nadpisii:

1 Uvod

2 Kapitola aaa
2.1  Subkapitola 1
2.2  Subkapitola 2

2.2.1  Subsubkapitola 1
2.2.2  Subsubkapitola 1

2.3  Subkapitola 3
3 Kapitola bbb



Kazda kapitola, kterou se autor rozhodne d¢lit, musi obsahovat alesponi dvé podkapitoly.

Spravné déleni kapitol

2 Kapitola A
2.1 Subkapitola Aa
2.2 Subkapitola Ab

3 Kapitola B

Chybné délent kapitol

2 Kapitola A
2.1 Subkapitola Aa
3 Kapitola B

Mezi nadpisem a podnadpisem musi byt text uvadéjici do problematiky (minimalné 5 fadki). Nemutze
byt nadpis a hned podnadpis.
Spravne

2 Tabulky, grafy, obrazky, schémata

Uprava se fidi normou CSN 01 6910. V odbornych pracich se pouzivaji tabulky, grafy, obrazky
a schémata. Davaji rychly a ndzorny ptehled o rlznych udajich, souvislostech, zvlastnostech
a tendencich jevl. Tabulky a grafy jsou vyznamnym prostiedkem k poznavani nejen ekonomickych
souvislosti, nebot’ se vhodn¢ dopliuji. Tabulky vyjadiuji vSechny skutecnosti ptesnéji, grafy

Vv urcitém zjednodusSeni, ale nazorné.
2.1  Prameny (zdroje) tabulek, grafi, obrazku a schémat

Ke kazde¢ tabulce a obrazku je nutno uvadét zdroj, na jehoz zaklad¢ byly tabulka, graf, obrazek c¢i

schéma vytvoreny.

Chybne
2 Tabulky, grafy, obrazky, schémata
2.1  Prameny (zdroje) tabulek, grafi, obrazku a schémat

Ke kazdeé tabulce a obrazku je nutno uvadét zdroj, na jehoz zakladé byly tabulka, graf, obrazek ¢i

schéma vytvoreny.



Kapitoly 1. urovné (hlavni, tzn. kapitola 1, 2, 3, ...) zaéinaji vZdy na nové strance. Za poslednim
odstavcem kapitoly se tedy vlozi Konec stranky. Na posledni strance kapitoly by mélo ziistat
minimaln¢ pét radka.

Kapitoly 2. a 3. urovné (napf. kapitola 2.1, 2.2, 2.2.1, 2.2.2, ...) pokrac¢uji na strance souvisle za
sebou.

Pro usnadnéni prace a nasledné generovani obsahu je nutné pouzivat styly pisma. Doporucujeme
pouzit pripravenou $ablonu, kde je veskera uprava jiz prednastavena.

Titulky

Popisy (titulky) tabulek, obrazka, grafii a schémat jsou velikosti 10, tu¢né, fadkovani 1, mezery pied
6 b a za 6 b. Zdroje tabulek a dalsich grafickych objektt, ptipadné poznamky a legendy k témto
objektim jsou velikosti 10, oby¢ejnym pismem, fadkovani 1, mezery mezi odstavci pied 6 b a za 6 b.

Zvyraznéni textu

K vyznacovani jednotlivych slov v textu se nepouziva jiny typ pisma (font). Text je zvyrazinovan
tuénym pismem ¢i podtrzenim (pokud je zdliraznovan viceslovny text podtrhava se nepfretrzite).

Déleni slov

V zakladnim textu nedoporucujeme délit slova, mozné je pouze déleni v ptipadech velmi dlouhych
slov. Slova v nadpisech se zasadné nedéli.

Na konci fadku nesmi ztistat jednohlaskové predlozky a spojky. Dale se nerozd¢€luji: akademicky titul
a ptijmeni, zkracené jméno a piijmeni, Cislice a nazev pocitané¢ho predmétu, nebo jeho znacka c¢i
jednotka, datum, apod. Pouzivejte pevné mezery (vkladaji se pomoci CTRL + SHIFT + mezernik
napft. mezi jednohlaskovou ptredlozku a nasledujici slovo). Pozor na psani %. Ve vazbé 10 % (deset
procent) se piSe pevnd mezera, ale v ptipad¢ pridavného jména 10% (desetiprocentni) se mezera
nepise.

Déleni odstaveu

Na konci stranky nesmi ziistat nadpis kapitoly, samotnd prvni fadka odstavce a slovo ukoncené
rozdélovacim znaménkem. Na zacatek stranky nesmi pfetéci samostatny popisek obrazku, posledni
fadka odstavce a cast nadpisu.

Cislovani stranek

Cislovani stranek bude v zapati uprostfed. Prvni stranky prace se neéisluji (titulni list, prohlasent,
podékovani a obsah). Nicmén¢ se tyto stranky zapocitavaji, tzn. Ze Cislo se objevi poprvé na strance
s kapitolou Uvod. Tato strana bude oznagena napf. &islem 6 dle po¢tu pfedchozich Givodnich stranek.
Cislo stranky se piSe arabskymi &islicemi pismem Times New Roman velikosti 11, oby&ejnym
pismem. Vse je psano jednoduchym fadkovanim, mezery pted 0 b aza O b.

Poznamky pod ¢arou

Poznamka pod carou se pouziva k bibliografickym citacim. Uvadi se na konci stranky a od
predchoziho textu se oddéli vodorovnou &arou v délce cca jedné tretiny fadku. Cislovani poznamek
se provadi v celé praci pribézné, tzn. ze na dalsi strance se pokracuje v Ciselné fadé. V zddném
piipadé se nesmi zaCinat znovu od zacatku. Pozndmky pod Carou (styl Text pozn. pod ¢arou) se pisi
pismem Times New Roman, velikost 8, oby¢ejnym pismem, fadkovani 1, mezery pied 0 ba za 0 b.

Poznamku pod ¢arou autor vlozi ve Wordu na zalozce Reference ve skupiné¢ Poznamky pod ¢arou
kliknutim na ikonu VloZit pozn. pod ¢arou.



5 Tabulky, grafy, obrazky, schémata

Uprava se #idi normou CSN 01 6910. V odbornych pracich se pouZivaji tabulky, grafy, obrazky
a schémata. Davaji rychly a nézorny ptehled o rtiznych udajich, souvislostech, zvlastnostech
a tendencich jevt. Tabulky a grafy jsou vyznamnym prostiecdkem k poznavani nejen ekonomickych
souvislosti, nebot se vhodné¢ dopliuji. Tabulky vyjadiuji vSechny skuteCnosti pifesnéji, grafy
Vv ur¢itém zjednoduseni, ale nazorné.

Vsechny objekty musi byt ocislované a ozna¢ené ndzvem, napft.:
Tabulka 1 — Piehled zatizeni

Graf 1 — Rozloha svétadilu

Graf 2 — Bod zvratu a bod maximalniho zisku

Obrazek 5 — Dinosaurus

Obrazek 6 — Schéma jaderné elektrarny

Vsechny kategorie objektt ¢islujeme v celé praci priabézné. Oznaceni (titulek) uvadime nad tabulku,
graf ¢i obrazek tuénym pismem Times New Roman o velikosti 10, zarovnéani vlevo. PouZzijte styl
Titulek.

Jednotlivé objekty (tabulka, graf, obrazek, schéma) se vzdy vycentruji vodorovné (umisti doprostied).

5.1 Prameny (zdroje) tabulek, grafi, obrazki a schémat

Ke kazdé tabulce a obrazku je nutno uvadét zdroj, na jehoz zakladé byly tabulka, graf, obrazek ¢i
schéma vytvofeny. Pramen se uvadi v plném znéni dle pravidel pro citace pod znazornény objekt
zleva pismem Times New Roman o velikosti 10, v¢etné stranek, na nichz se nachazi ptejata tabulka
(obrazek), ¢i udaje, z nichz bylo pfi sestaveni grafu vychdzeno. Na zdroj (zdroj dat) se pouzije styl
Zdroj.

Zdroj x Zdroj dat

Jestlize autor pouzil objekt (tabulku, graf, obrazek ¢i schéma) z ciziho zdroje, tzn. okopiroval z knihy,
internetu apod., jedna se o zdroj.

Pokud autor pouZil napt. ¢iselné tidaje z ciziho pramene a na jejich zakladé vytvofi vlastni graf, ktery
V ptvodnim zdroji neni, jedna se o zdroj dat.

U autorskych tabulek, grafti, obrazki a schémat se bibliografické citace neuvadéji, tzn. pod objektem
nebude uveden zdroj.

Priklad tabulky pouZzité z ciziho zdroje:
Tabulka 2: Pohyb obyvatelstva v zonach hlavniho mésta Prahy v roce 1996

| a 1462 3216 4182 1747 |
| b || 5028 || 10013 || 25 447 || 25 002 || 4540 |
| c | 2447 || 2108 | 11378 || 10892 | 855 |
| d I 656 || 907 || 2840 || 2034 | 555 |
| Celkem || 8842 || 14490 | 42881 || 42110 | -4877 |

Zdroj: Statisticky bulletin ¢ 1/97. Praha: Prazska statisticka kancelai CSU, 1997. s. 28.
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Priklad grafu, ktery vytvoril autor prace sam, ale data cerpal z externiho zdroje:

Graf 5: Pohyb obyvatelstva v zonach hlavniho mésta Prahy v roce 1996
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Zdroj dat: Statisticky bulletin ¢. 1/97. Praha: Prazska statisticka kancelai CSU, 1997. s. 30.

5.2 Tabulky

Tabulka je ptehledné usporadani Ciselnych dat a riznych slovnich udaji. V odbornych pracich jsou
nejbéznéjsi statistické tabulky. Tabulku tvoii Cislo tabulky (oznacené arabsky), ndzev, hlavicka,
legenda, sloupce a tadky. Veskery text v tabulce bude pismem Times New Roman, fadkovani 1,
mezery pred a za 6 b, nebo 0 b u rozsahlych tabulek, velikosti 12 (pouzit styl Text a upravit fadkovani
na 1). Velikost 1ze pouzit i mensi, pokud je tabulka rozsahla.

Hlavi¢ka (nazvy sloupcit)

Nazvy sloupcti oznacuji jejich obsah. Text se piSe zasadn€ vodorovng, jen u velmi uzkych sloupcti
1ze psat text svisle, zdola nahoru. Jednotlivé nazvy se pisi s velkym pocatecnim pismenem. Podnézvy
sloupcti se pisSi malymi pocatecnimi pismeny tehdy, tvofi-li s nazvem jeden celek. Nadpisy sloupct
se umist'uji na horizontalni a vertikalni stfed buniky. Zahlavi se ¢leni svislymi a vodorovnymi linkami,
linku pod zahlavim 1ze zvyraznit.

Priklad:
) Studijni obory SOS
Skolni rok Gymnazium
s maturitou | bez maturity
2001/2002 25975 51 691 1813
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Legenda (bo¢ni nazev) — 0znacuje obsah fadkd.

-----

byt text nadpisu, text legendy nebo soucet u Ciselnych sloupcti). Slovni udaje se fadi od levé svislice.
Prvni sloupec zpravidla obsahuje legendu k ¢iselnym tdajim uvadénym v dalsich sloupcich. Pokud
je text piili§ dlouhy, piSe se do dvou i vice fadkl. Text v fadcich zacina velkym pismenem, jeho
pokra¢ovani malymi pismeny. Slova se ned¢li.

Radek — obsahuje vodorovnou fadu tudajt (&isel).
Poli¢ko — je prunikem sloupce a fadku, tj. misto, kam se zapisuji jednotlivé udaje (Cisla).

Pismo v tabulce je stejného typu jako zadkladni text. Texty v levém sloupci se zarovnavaji vlevo,
v ostatnich sloupcich doprostfed. Pokud jsou v ostatnich sloupcich ¢isla, zarovnavaji se stejnymi
desetinnymi tady pod sebe (pouzijete zarovnani doprava a ve formatu odstavce zvysite odsazeni
zprava). Obsahuji-li tyto sloupce nesouméfitelné tidaje (napft. v riznych jednotkach), desetinné rady
se nemusi zarovnavat.

Text v hlavicce tabulky za¢ina velkym pismenem, ostatni texty se obvykle pisi malymi pismeny. Text
je od linek vzdalen alespoii 1 mm. Je-li tabulka $ir$i nez stranka, umist’'uje se nalezato hlavou doleva.

Obecna poznamka — uvadi se pod tabulkou od levé svislice. Poznamka ve form¢ véty se zakoncuje
teCkou, za heslo se tecka nepisSe. Text poznamky nemad ptesahovat Sitku tabulky. Je-li tfeba, rozdéli
se do vice radkd.

Podle zptisobu sestaveni jsou odliSovany statistické tabulky prosté, skupinové a kombinacni.

Prosta tabulka — obsahuje prosté uhrny dat za vSechny jednotky statistického souboru nebo piehled
udajii za jednotlivé jednotky souboru. Data se potadaji podle nékterého formalniho hlediska (abecedy,
uzemniho ¢lenéni, organizac¢niho ¢lenéni apod.).

v

Podrobnéjsi tidaje jsou uvedeny ve Skupinovych tabulkach, kde se tdaje tfidi jednostupiiove.

Kombinacni tabulky jsou tabulky, ve kterych se tfidi podle dvou nebo vice tiidicich znakd. Mezi né
se zahrnuji predev§im takové piehledy, které umoziuji sledovat zavislost mezi dvéma nebo vice
znaky. Zvlastnim typem kombinacnich tabulek jsou tabulky korela¢ni (tfidéni podle dvou nebo vice
znaku kvantitativnich) nebo asocia¢ni (kvalitativni znaky). DalSim ptipadem je tabulka Sachovnicova,
ktera ma ve sloupcich 1 fadcich stejna hesla.

Ukazka skupinové tabulky

Pocet osob v r. 2011 Pocet osob v r. 2012
Kategorie Index
9 Absolutni Relativni Absolutni Relativni 2012/2011
cetnost cetnost c¢etnost c¢etnost
Délnici 24 55 %
THP 11 25 %
Provozni 9 20 %
Celkem 44 100 %

Zdroj: Tabulka skupinova. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.blek.cz/Grant/Sources/KAS/17PrezentaceDat TabulkySkupinove AKombinacni.pdf.
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Ukazka kombinacni tabulky

cov oo Hodnoty navrhové
Vnitini sily e s
ZS harakteristické Soucinitele
charaktensticke max M min M max N min N
la
1b

Zdroj: Kombinacni tabulka v paté levého sloupu. [online]. [cit. 2013-09-15]. Dostupné z:
http://www.fce.vutbr.cz/BZK/svarickova.i/pdf/BL09/kombina%C4%8Dn%C3%AD%20tabulka.pdf.

5.3 Grafy
Grafy a jejich typy

Graf nebo diagram je zobrazeni udajii pomoci vykresu (ndkresu). PouZivaji se nasledujici grafy:

Sloupcové grafy — jsou zalozené na principu srovnavani délek usecek, které mohou byt vici
soufadnym osam vodorovné, nebo svislé. Délkou usecek je vySka sloupku, nebo délka pasku, jejichz
Sitka zlstava stejna. Tyto druhy grafii se u ¢asovych fad pouzivaji pouze u intervalovych veli¢in. Lze
jimi srovnavat zmény skladby urcitého jevu (€asové, prostorové, srovnavani apod.) nejsou vsak
vhodné pro soucasné srovnavani nékolika riznych ¢iselnych tad.

Bodovy graf — je znazornénim statistickych udajii v soustavé soufadnic pomoci bodii. Pouziva se
obvykle ke znazornéni dvojrozmérného rozdeleni cetnosti. Spojenim bodt ziskame spojnicovy graf.
Spojnicovy graf — znazorfiuje prabéh fady.

Vysefové grafy — jsou nejvhodnéjsi pro srovnani zmén skladby. Podobné jako u sloupcovych grafi
vyuzivame pro srovnani zmén skladby porovnani ploch obdélnikli, miiZeme pouZit, ploch kruhovych
vyseci. Tato srovnani jsou prehlednéjsi a nazornéjsi. Lze u néj vyuzit popisky vyjadiené v procentech.

Plos$ny graf — zobrazuje napf. urcitou hospodaiskou skute¢nost jako kombinaci (sou¢in) dvou veli¢in.

Kombinovany graf — v pfipad€ srovnani dil¢ich a souhrnnych hodnot (napf. srovnani hodnot za
jednotlivé mésice a za cely rok) vyuzijeme kombinované grafy. Jednd se o kombinace
dvourozmérnych grafli typu sloupcovy a spojnicovy nebo sloupcovy a ploSny. V ptipadé velkych
rozdild hodnot se kombinovany graf doplni jesté o vedlejsi osu (viz obr. 1).
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Ukazka kombinovaného grafu
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V grafu se pouZije stejny typ pisma jako v textu (Times New Roman)!

V praci lze pouzit rizné typy grafii. Autor si voli typy grafa dle typu otazky a moznych odpoveédi.
Naptiklad pro uzavienou otazku s volbou pouze jedné mozZnosti zvoli vyseCovy graf. Ale u uzaviené
otazky, kde respondent mtize zvolit vice moznosti, pouzije sloupcovy graf.
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6 Bibliograficka citace, odkaz na citaci a seznam literatury

Pti vyuzivani odborné literatury studenti nesmi zapominat, Ze existuji autorska prava a normy, které
se musi respektovat. Tudiz jsou povinni autory citovat.

Je tfeba pouzivat odkazy na zdroje myslenek a citace pfevzatych textli v maximalni mife (tzn. vSe, co
neni vylozen¢ vlastni, citovat). Citovat je tfeba i pfevzatou tabulku, obrazek, schéma, a to 1 v ptipadé,
ze byly autorem piekresleny ¢i prepsany. V odkazech na literaturu je nutné uvadét kromé prament
I ¢islo strany. Wikipedia.org a Wikiskripta.eu jsou otevienym zdrojem, nelze je povazovat za
duvéryhodny zdroj, proto je nelze pouzit. Mohou slouzit pouze jako zdroj obrazki.

Doslovné pievzaté texty (pfima citace) je tfeba uvadeét v uvozovkach kurzivou s odkazem na citaci
zdroje. Doslovné prevzaté texty se pouzivaji jen v nutnych piipadech, napi. u citaci prevzatych
definic, odbornych vyrazi, citat myslitele apod. Nelze v textu prace citovat celé Casti pravnich
piedpisu ¢i skupinu ustanoveni (paragrafii).

V ostatnich pripadech (nepiima citace) autor prace text pochazejici z jiného zdroje preformuluje
vlastnimi slovy a uvede odkaz na citaci zdroje.

Obecné znamé informace se cituji pouze v piipad¢, ze autor prace doslovné prevezme text z jiného
zdroje.

Za puavod prace, dodrzovani litery autorského zakona a s nim souvisejicich norem, za uvedeni
v Seznamu literatury a piesné bibliografické citace student (autor prace) ruci. V piipadé poruseni
téchto pravidel nebude prace uznana a bude mit negativni diisledky na dokon¢eni studia.

6.1 Bibliografické citace (dle CSN ISO 690)

Bibliograficka citace je souhrn udajii o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoziujici jeji identifikaci.

V odbornych pracich se nejcastéji cituji jednosvazkova dila (ucebnice, monografie), ¢lanky
Vv Casopisech, stati ve sborniku, vyzkumné zpravy, disertatni a diplomové prace, ostatni druhy
dokumentil (podnikové pisemnosti), rostouci mérou rovnéz internetové odkazy.

Citace je umisténa v poznamce pod ¢arou formou priibéZnych poznamek. Jiny systém citovani
V praci pouZit nelze.

Uvadéni citaci
Bibliografické citace se uvadeji nasledovné:

Autorské udaje. Ndzvové udaje. Nakladatelské udaje a rok vydani. ISBN. Strana, odkud je
citovano.

Priklad:

ZAK, M. Ucebnice hospodarské politiky. 1. vyd. Praha: VSE, 2000. ISBN 80-245-0028-0. s. 202.
Jednotlivé skupiny bibliografickych udaji se oddéluji teckou.

jméno autora (autorské udaje)

= uvadi se vzdy v potadi: pfijmeni, kiestni jméno (obvykle ve zkratce), piSe se velkymi pismeny
nebo jinak zvyraznéné, napt.: HOFFMANN, V.,

= tituly a hodnosti (Ing., Prof., Mgr. aj.) se v citacich neuvadéji,

= u publikaci dvou a tii autort se uvadéji v citaci vSichni autofi. Jména jednotlivych autorii se
oddéluji ¢arkou. Jsou-li autofi vice nez tfi, je mozno uvést jména vSech autort, nebo pouze jméno
prvniho autora, za néz se ptipoji ,,a kol.*,
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ndzev (nazvové udaje)

= seuvadi v jazyce citované publikace, kurzivou,

poiadi vydani (nakladatelské udaje)

= pro pofadi vydani se uzivé arabskych ¢islic,

=k ¢islicim se pEipojuji obvyklé zkratky vyd., ed., napf. 2. vyd. (angl. 2" ed.),
misto vydani (nakladatelské udaje)

= piSe se v jazyce a pravopise dila s event. transliteraci (napf. London, Berlin),
ndzev nakladatelstvi (nakladatelské udaje)

= piSe se V jazyce a pravopisu dila s event. transliteraci (napt. SNTL, Portal, McGraw-Hill),
rok vydani

= piSe se vzdy arabskou ¢islici, napt. 1991,

* neni-li rok vydani uveden, piSe se do hranaté zavorky odhadovany rok vydani,
» neni-li odhad mozZny, uvede se zkratka b. r. (tj. bez roku),

roc¢nik a Cislo periodika

= piSe se vzdy arabskou ¢islici, napt. 37,

= rocnik, svazek se typograficky zvyraznuje, obvykle podtrZzenim (napt. 14),

= dvojcislo periodika se oznacuje pomoci lomitka (napft. 5/6),

ISBN (ISSN)

* ISBN (ISSN) je také soucasti citace. ISBN (,,Mezinarodni standardni Cislovani knih®) je
specifické pro kazdou knihu, ISSN (,,Mezinarodni ¢islo seridlovych publikaci®) je specifické pro
kazdé periodikum,

stranka, odkud je citovano

* misto (konkrétni stranka/stranky), odkud byla pievzata citovand definice, myslenky, ¢iselné udaje
apod.

Dale uvadime schémata zékladnich citaci nejcastéji citovanych dokumenti — jednosvazkovych dél,
casopiseckych ¢lanki, vyzkumnych zprav a stati ze sbornikd.

Zikladni citace jednosvazkového dila obsahuje tyto udaje: piijmeni a jméno autora (autoril), ndzev
publikace, sestavovatel (editor, redaktor) v piipadé, Ze dilo nema autora, potadi vydani, misto vydani,
nakladatel, rok vydani, pocet stran (n¢kdy se neuvadi), ISBN.

Priklad:
ZAK, M. Ucebnice hospodaiské politiky. 1. vyd. Praha: VSE, 2000. ISBN 80-245-0028-0. s. 202.

DVORAK, J., SVESTKA, J., ZUKLINOVA, M. a kol. Obéanské pravo. 1. vyd. Praha: Wolters
Kluwer Ceské republika, 2013. ISBN 978-80-7478-325-8. s. 205.

JELINEK, J. a kol. Trestni pravo hmotné. 3. vyd. Praha: Leges, 2013. ISBN 978-80-87576-64-9.
s. 205.

Zikladni citace ¢asopiseckého ¢lanku obsahuje tyto udaje: pfijmeni a jméno autora (autori), nazev
¢lanku, nazev Casopisu, rok vydani, ro¢nik (svazek), ¢islo, ISSN, ¢islo stranky.

Priklad:

JANACEK, K. a kol. Zamygleni nad odpovédnosti za $kodu. Nadéje pravni védy, 2006, roé. 2, &. 3.
ISSN 1210-0455. s. 6-7.
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Zakladni citace vyzkumné zpravy obsahuje tyto udaje: piijmeni a jméno autora (autoril), nazev
zpravy, oznaceni druhu zpravy v hranaté zavorce, neni-li souc¢asti ndzvu, misto vydani, vydavatel,
rok vydani, strana.

Priklad:

ZAK, M. a kol. Vnitini a vaéjsi podminky restrukturalizace. [Vyzkumna zprava]. Praha: FNH VSE,
1999. s. 254.

Zakladni citace stati ze sborniku obsahuje tyto udaje: piijmeni a jméno autora (autort) stati, ndzev
stati, ndzev sborniku za slovem ,,In“, ro¢nik (svazek), jméno redaktora jednorazové vydaného
sborniku, misto vydani, nakladatel, rok vydani, strana.

Priklad:
TOMSIK, V. Ceska republika ve svétle mezinarodnich kapitalovych tokt s diirazem na analyzu

pfimych zahrani¢nich investic. In Hospoddrska politika v tranzitivnich ekonomikach. CERVENKA,
M., KOTLAN, V. (red.). Ostrava: FE VSB-TUo, 2000. ISBN 80-7078-755-4. s. 231.

V poznamce pod ¢arou nezapomeiite uvadét, ze které strany jste citovali nebo ¢erpali text ¢i
mySlenku!!!

V piipadé, ze ISBN piesahuje z jednoho fadku na druhy, odsunete celé ¢islo na druhy fadek pomoci
SHIFT + ENTER.

Spravné

PECINKOVA, 1. Euro versus Koruna: Rizika a prinosy. 1. vyd. Brno: CSDK, 2007.
ISBN 978-80-7325-120-8. s. 201.

Chybné

PECINKOVA, I. Euro versus Koruna: Rizika a pFinosy. 1. vyd. Brno: CSDK, 2007. ISBN 978-80-
7325-120-8. s. 201.

6.2 Zdroje na internetu

Specificka pravidla plati pro uvadéni pramenii z internetu, musi byt uvedena cela URL adresa
a datum citovani. Datum citovani muze byt ve formé [cit. 2024-09-22] nebo [cit. 22. 9. 2024], ale
vzdy v celé praci ve stejném tvaru.

Citace z elektronického ¢asopisu

URBANOVA, D. Notafstvi a digitalizace. Ad Notam. [online]. 2024. ro¢. 30, &. 1. ISSN 1211-0558.
s. 16-19. [cit. 2024-09-08]. Dostupné z: https://www.nkcr.cz/data/news/ad-
notam/PDF/AD_NOTAM_1 2024 web.pdf.

MACHOVA, A. Vyuziti Teorie pokojného konce Zivota v pééi o pacienty v terminalnim stadiu

v podminkéach Ceské republiky. Florence. [online]. 2013, ro¢. IX, &. 12. ISSN 1801-464X. s. 23-25.
[cit. 2024-09-06]. Dostupné z: https://www.florence.cz/casopis/archiv-florence/2013/12/vyuziti-
teorie-pokojneho-konce-zivota-v-peci-o-pacienty-v-terminalnim-stadiu-v-podminkach-ceske-
republiky.

Citace ¢lanku z verejného portilu
Pomoc v hmotné nouzi. [online]. [cit. 2024-09-15]. Dostupné z: http://www.mpsv.cz/cs/5.

Kvalita vody ke koupdani — informace ke dni 1. 9. 2023. [online]. [cit. 2024-09-15]. Dostupné z:
https://www.mzcr.cz/kvalita-vody-ke-koupani-informace-ke-dni-1-9-2023/.
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CESKA SPOLECNOST PALIATIVNI MEDICINY. Multidisciplinarita neni jen vice odbornikii na
jednom pracovisti. [online]. [cit. 2024-02-25]. Dostupné z: https://www.nzip.cz/clanek/471-
multidisciplinarita-neni-jen-vice-odborniku-na-jednom-pracovisti.

MACHACOVA, P. Dorucovani pisemnosti do zahranici mimo Evropskou unii. [online].
[cit. 2024-09-15]. Dostupné z: https://www.epravo.cz/top/clanky/dorucovani-pisemnosti-do-
zahranici-mimo-evropskou-unii-116884.html.

Citace elektronické publikace (kniha, skriptum,...)

SAVELKA, P. a kol. Prdvni informacni systémy. [e-book]. 1. vyd. Brno: Tribun EU, 2011.
ISBN 978-80-7399-248-4. s. 129.

Citace publikace zvefejnéné na webovych strankach

SAVELKA, P. a kol. Pravni informacni systémy. 1. vyd. Brno: Tribun EU, 2011.
ISBN 978-80-7399-248-4. s. 129. [online]. [cit. 2024-09-15]. Dostupné z:
https://is.muni.cz/www/134449/tistena_verze.pdf.

Citace pravniho predpisu

Vyhldska ¢. 357/2020 Sb., o pozZadavcich na minimdlni personalni zabezpeceni zdravotnich sluzeb.
[online]. [cit. 2024-09-25]. Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-357.

Vyhldska ¢. 357/2020 Sb., o pozZadavcich na minimadlni personalni zabezpeceni zdravotnich sluzeb.
[online]. [cit. 2024-09-25]. Dostupné z: CODEXIS ACADEMIA.

Citace podcastu

KORDOVSKY, J. Rok s umélou inteligenci ve Skoldch: Podvody se neresi, AI hlavné inspiruje.
[online]. [cit. 2024-09-11]. Dostupné z: https://www.seznamzpravy.cz/clanek/audio-podcast-rok-s-
umelou-inteligenci-ve-skolach-podvody-se-neresi-ai-hlavne-inspiruje-233439.

6.3 Citace kvalifikac¢nich praci

Z kvalifikacnich praci (absolventské/bakalaiské/diplomové/rigorozni apod.) lze citovat pouze
z autorské casti. Naptiklad autor absolventské prace porovna vysledky svého vyzkumu s vysledky
vyzkumu jiné kvalifikaéni prace. Z teoretické ¢asti citovat tzv. ,,citované* nelze.

Citace tiSténé verze

ZAKV, M. Vnitini a vaéjsi podminky restrukturalizace. [ Absolventska prace]. Most: VOS, OA, SPgS
a SZS Most, 2019. s. 45.

Citace elektronické verze

KOHOUTKOVA, 1. Opravné prostiedky ve spravnim fizeni. [Diplomova prace]. Brno: MU, 2015.
s. 56. [online]. [cit. 2024-09-22]. Dostupné z:
https://is.muni.cz/th/a28sa/DIPLOMOVA_PRACE.pdf.
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7 Pouzité zdroje (Seznam pouzité literatury a dalSich zdroji)

Seznam obsahuje vyhradné skute¢né pouzitou literaturu, tudiz nikoliv seznam literatury, ktera se dané
problematiky tykd a se kterou student vibec nepracoval. Seznam pouzité literatury nese nazev
Pouzité zdroje. Tento nazev odpovida stylu nadpisu kapitoly.

Seznam pouzité literatury a dalSich zdroji je uvadén na konci textu pied ptilohami. Jednotlivé
publikace se uvadéji v abecednim poradku (podle pfijmeni autor() a 1ze je poradové Cislovat. Seznam
literatury zahrnuje vSechny prameny, staté, knihy a jiné podklady, z nichz autor ¢erpal potiebné
poznatky. Uprava je stylem Text, zarovnani vlevo.

1. Odborna literatura

a) odborné publikace — pfijmeni autora, inicidly kiestnich jmen, ndzev knihy, vydavatelstvi,
misto vydani, rok vydani, ISBN,

b) ¢lanek v Casopise — piijmeni autora, inicialy kiestnich jmen, nazev ¢asopisu, vydavatelstvi,
misto vydani, rok vydani, ISSN,

c) clanek ve sborniku — ptijmeni autora, inicialy kiestnich jmen, nazev stati. In — autor ¢i editor,
nazev sborniku, misto vydani, rok vydani.

2. Zdroje
a) internetové zdroje,
b) vnitini materialy instituct,
C) zakony a vyhlasky,
d) ostatni zdroje.
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8 Obsahova stranka prace

Uvod (&islo kapitoly 1) obsahuje:
» zddvodnéni aktualnosti tématu,
» formulace problému, ktery student bude fesit,
= stanoveni cile prace a otazky, které si autor klade,
= predstaveni struktury préce,
* rozsah cca 1 strana.

Text vlastni prace se ¢leni na jednotlivé kapitoly a podkapitoly. Prvni kapitola staté (¢islo kapitoly 2)
bude obsahovat teoreticka vychodiska zvolené problematiky v rozsahu max. 10 000 znakd bez mezer.
Rozsah nelze piekrodit. Tuto kapitolu lze ¢lenit na dil¢i podkapitoly.

Dalsi kapitoly (kapitola ¢islo3 a nasledujici) =zahrnuji autorskou ¢ast prace (napf.
kvantitativni/kvalitativni/smiSeny vyzkum, navrh metodiky a jeji ov€feni, navrh a realizaci projektu,
apod.). Zadna z kapitol NEBUDE mit oznaceni Teoreticka ¢ast ¢i Prakticka/autorska cast.

Ukazka struktury prace v obsahu je uvedena v piiloze 4, 5 a 6.
Teoreticka kapitola prace zahrnuje teoretické poznatky, vztahujici se k danému problému.
Autorska ¢ast prace zahrnuje:
= charakteristiku typu vyzkumu (kvantitativni/kvalitativni/smiSeny),
= stanovené hypotézy/vyzkumné otazky,
= vymezeni zvolenych metod a postupti, které jsou pro feseni problému pouzity (ne definice),
= davody, proc autor prace zvolil dané metody a postupy,
= charakteristiku zkoumaného vzorku (respondentit),
= realizaci prizkumu,
= charakteristiku a prezentaci pouzitych udaji (poznatki) a jejich analyzu,
= charakteristiku souvislosti analyzy,
» vyhodnoceni (interpretaci) této analyzy,

= diskuze a doporuceni pro praxi (doporuceni a navrhy pro feSeni daného problému, vlastni
stanoviska a jejich zdivodnéni).

V autorské casti nepsat zbyte¢né obecné znamé definice, ale predev§im vzdy zdGvodnit zvoleny
postup. Napf. neni tieba:

= psat, Ze rozliSujeme vyzkum kvantitativni, kvalitativni a smiSeny. DileZité je, aby autor
vysvétlil, pro¢ se rozhodl pro vyzkum kvalitativni,

= napsat definici dotazniku, ale je dulezité vysvétlit, pro¢ se autor rozhodl pro tuto metodu.

Za text prace se nepovazuje citace celych pravnich ptedpist, ¢i jejich casti, celych dokumenta, apod.
Jednotliva ustanoveni Ize parafrazovat v ramci analyzy dané problematiky, nebo lze ocitovat pouze
¢ast ustanoveni v pripadé nutnosti v souvislosti s konstrukci textu. Ma-li autor prace potifebu uvést
piesna znéni paragrafii (ustanoveni), vlozi je do priloh.

Spravné:

§ 15 odst. 1 ob¢anského zakoniku definuje svépravnost jako ,, zpusobilost nabyvat pro sebe viastnim

pravnim jednanim prdva a zavazovat se k povinnostem (pravné jednat) “.
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Spatné:
Obcansky zakonik upravuje pojeti osoby v Hlavé 2 prvni ¢asti zakona.

HLAVA Il - OSOBY
OSOBY
Dil 1
VSeobecnd ustanoveni
s15
(1) Pravni osobnost je zpiisobilost mit v mezich pravniho Fadu prdva a povinnosti.
(2) Svépravnost je zpiisobilost nabyvat pro sebe viastnim pravnim jednanim prava a
zavazovat se k povinnostem (pravné jednat).
s 16
Pravni osobnosti ani svépravnosti se nikdo nemiize vzdat ani zcasti; ucini-li tak,
neprihlizi se k tomu.
s17
(1) Prava muze mit a vykondvat jen osoba. Povinnost lze uloZit jen osobé a jen vuci
ni lze plnéni povinnosti vymahat.
(2) Ziidi-li nékdo pravo nebo ulozi-li povinnost tomu, co osobou neni, pricte se pravo
nebo povinnost osobé, které podle povahy pravniho pripadu ndlezi.
s 18
Osoba je fyzicka, nebo pravnicka.

Zavér zahrnuje shrnuti prace v rozsahu cca 1 stranky. Nezaménovat s diskuzi.

Dotaznik

Dotazniky by mély byt polozeny alespoii 100 respondentim. Mlize samoziejmé nastat situace, kdy
se n¢které dotazniky vrati neuplné nebo nevhodné vyplnéné. V takovém piipad¢ pocet zpracovanych
plnohodnotnych (validnich) dotaznik nesmi klesnout pod 75. Mensi pocet respondentt je piipustny
pouze V ojedin€lych ptipadech — napf. vyzkum v zafizeni, kde je pouze 30 zaméstnancii
(respondenttt).

Dotaznik bude obsahovat minimalné 10 otiazek. Do tohoto poctu se nezapoclitdvaji otazky
identifikacni — vk, pohlavi, vzdélani, ...

Pozor na vyhodnocovani otevienych otazek. Nevhodna odpovéd’ respondenta mlize znehodnotit cely
vyzkum.

Otazky a moZnosti odpovédi formulujte v dotazniku tak, aby korespondovaly se stanovenymi
hypotézami/vyzkumnymi otdzkami. Pro spravné vyhodnoceni dotazniku je vhodné pouzivat otazky
uzaviené/polouzaviené.

Anketa

Anketa by méla byt rozdana 150-200 respondentim. Pocet plnohodnotnych (validnich) anket
k vyhodnoceni nesmi klesnout pod 100.

Dotazniky a ankety distribuuje autor prace napt. osobn¢, e-mailem, apod. V Zadném piipadé nelze
pouzit online dotazniky umisténé na servery typu www.vyplnto.cz, http://www.survio.com/cs/,
http://www.click4survey.cz/, apod.
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Rozhovor

Rozhovory by mély byt poloZeny alesponi 10 respondentim. Rozhovor bude obsahovat minimalné
10 otazek. Do tohoto pocCtu se nezapocitavaji otazky identifikacni — vék, pohlavi, vzdélani, ...

Student si po konzultaci s vedoucim prace voli jednu z forem transkripci rozhovoru:

doslovnou

komentovanou

redigovanou

formou shrnujiciho protokolu
formou selektivniho protokolu

V absolventské praci vzdy zdivodni, pro¢ zvolil konkrétni formu.

Soucasti rozhovort musi byt jejich analyza véetné kodovani a kategorizace a vyhodnoceni.

Kazuistiky

Kazuistiky by se mély tykat alespon 10 piipadi. Kazuistiky budou obsahovat nasledujici nalezitosti:

zakladni biografické udaje klienta/ptipadu,
anamnéza,

historie ptipadu az po soucasnost,
zhodnoceni stavu klienta/ ptipadu,
prognoza,

navrzena opatieni,

doporuceni pro praxi,

diskuze.

Archivace pouzitych dokumenti

Vyplnéné dotazniky, ankety, informované souhlasy a dal$i dokumentaci k praci student archivuje
minimalné 3 roky od obhajoby absolventské prace.
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9 Resume (AJ, NJ, RJ)

Rozsah — alespon 1 strana.

Obsah — nazev prace,
— stru¢ny obsah (v souvislém textu student proporcionalné zpracuje obsah absolventské
prace).

Konzultace — podle potieby zaka v ramci vyuky seminaie ciziho jazyka (minimalné jedenkrat).

Pocet vyhotoveni — soucast absolventské prace, jedno vyhotoveni resume odevzdat vyucujicimu
seminaie ciziho jazyka).

Anglicky nadzev — Summary
Némecké oznaéeni — Restimee

Ruské znadeni — Pe3rome
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10 Obhajoba

Obhajoba absolventské prace u absolutoria trva v rozsahu maximalné 20 minut. Soucasti obhajoby je
elektronicka prezentace (napi. v programu PowerPoint).

Obhajoba se sklada ze dvou Casti:
1. Predstaveni absolventské prace maximalné v rozsahu 10 minut.
2. Otazky vedouciho prace a oponenta prace, diskuze ve zbylém case.

Uprava prezentace (barevny motiv, pismo, ...) zavisi na autorovi. V prezentaci jsou jednotlivé texty
heslovité.

Zakladni struktura elektronické prezentace
1. snimek:
nazev prace (vyrazny)
autor
vedouci prace
oponent
2. snimek — Motivace:
Vysvétlit motivaci, pro¢ bylo téma vybrano.
3. snimek — Cil prace:
Cil prace (vypsat).

Na konec snimku typ prace (vyzkum, popis, srovnavaci, dotaznikové Setfeni, ankety, hypotézy,
vyzkumné tkoly...).

4. snimek — Struktura prace:
Hlavni struktura (velké kapitoly). Kapitoly od Uvodu po Zavér.
5. snimek a nésledujici snimky dle rozsahu autorské ¢asti:

Vyzkum — co jste si stanovili, hypotézy, vyzkumné otdzky, metoda, vysledky vyzkumu
(vyhodnocenti).

Lze zatadit vybrané grafy (zajimavé), opét pozor na Citelnost.

Ptipadové studie — vysvétlit, Cemu jste se vénovali, co jste zjistili.

Obecné 1ze zatadit i vybrané fotografie, videa apod. Samoziejmé se tim zvysi pocet snimkd.
Dalsi snimek:

Zavéry, k ¢emu jste dosli. Pokud nebyl splnén cil prace, vysvétlit pro¢. Vase navrhy dalsiho
(popf. dalSich) feSeni, opatieni apod.

V ¢em vidite ptinos prace (volitelné).
Ptedposledni snimek — Otazky oponenta.
Posledni snimek — Otazky vedouciho prace.

Pocet snimkt v prezentaci neni limitovan.
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Pfiloha 1 — Vzor titulnich desek
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Ptiloha 2 — Vzor 1. stranky
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Pfiloha 3 — VVzor anotace

Anotace

OPRAVNE PROSTREDKY V TRESTNIM RiZEN{

APPEALS IN CRIMINAL PROCEEDINGS

Cilem absolventské prace je analyzovat fadné a mimotadné opravné prostiedky v trestnim fizeni.
Vymezit jednotlivé druhy opravnych prostfedki a definovat moznosti vyuziti v trestnim fizeni. Prace
je rozdélena do &ty celkd. Uvodni ¢ast patii historii opravnych prostiedkil, ve druhé &asti je popsana
podstata a ucel opravnych prostfedku v trestni fizeni, na které navazuje ve tieti ¢asti podrobna analyza
jednotlivych opravnych prostfedkil. Posledni ¢ast je vénovana analyzam statistik vyuziti jednotlivych

opravnych prostfedkl za uplynulych 5 let.

Kli¢ova slova

Dovoléani, mimotadné opravné prostiedky, obnova fizeni, odpor, odvolani, fadné opravné prostiedky,

stiznost, stiznost pro poruseni zékona, trestni fizeni.
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Ptiloha 6 — Ukazka obsahu u prace zamétené na rozhovory a pozorovani
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4.2 THHAA MYSKY oottt 17
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