Vy$Si odborna Skola ekonomicka, socialni
a zdravotnicka, Obchodni akademie,
Stfedni pedagogickd 3kola a Stfedni
zdravotnicka Skola, Most, pfispévkova
organizace

Zderika Fibicha 2778/20, 434 01 Most

SMERNICE

Uginnost Pofadové S _ 03/2019
predpisu: 1 9 2019 Cislo:

Spravce feditelka Skoly - Ing. Jitka Haskova

predpisu:

Nazev predpisu:

ry vz

Organizaéni a klasifikaéni fad pro VOS

Zmény:

. ¢

pFedbisu nazev predpisu

ucinnost od zaznam proved|

10.

Pocet stran: 6

Pocet pfiloh: 0




N

>

P ow

=

Organiza¢ni a Klasifikaéni ¥ad VOS
(ptiloha k organiza¢nimu fadu Skoly ¢. 2 kolni rok 2018-2019)

¢l 1

Organizace vysSiho odborného vzdélavani na Skole
Organizace vys§iho odborného vzdélavani se tidi zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou MSMT CR ¢&. 10/2005 Sb. v platném znéni.
Vyssi odbornou kolu #idi feditel VOS.
Zakladni organiza¢ni jednotkou je skupina, kterou vede skupinovy ucitel, jehoz jmenuje kazdy Skolni rok
teditel Skoly.
Vzdélavani ve vyssi Skole se poskytuje za uplatu (dale jen skolné).

¢l.2
Organizace vyucovani
Vyssi odborné vzdélavani ma charakter tfilet¢ého denniho odborného studia u vzdélavaciho programu:
- 53-41-N/11 Diplomovana vS§eobecna sestra,
- 53-41-N/41 Diplomovany nutri¢ni terapeut,
- 53-41-N/51 Diplomovana détska sestra,
- 63-41-N/11 Firemni ekonomika,
- 68-41-N/05 Pravni asistence,
- 75-31-N/03 Predskolni a mimoskoni pedagogika,
- 75-32-N/05 Sociélné pravni ¢innost.
Charakter 3letého dalkového vzdélavani maji vzdélavaci programy:
- 63-41-N/11 Firemni ekonomika,
- 68-41-N/05 Pravni asistence,
- 75-31-N/03 Pfedskolni a mimoskolni pedagogika,
- 75-32-N/05 Socialné pravni ¢innost.
Charakter 3letého kombinovaného vzdélavani maji vzdélavaci programy:
- 53-41-N/41 Diplomovany nutriéni terapeut,
- 53-41-N/51 Diplomovana détska sestra.
Charakter 3,5letého kombinovaného vzdélavani ma vzdélavaci program:
- 53-41-N/11 Diplomovana vSeobecna sestra.
Obdobi a délka skolniho vyucovani jsou dany vzdélavacim programem.
Vyucovani je organizovano v kazdém ro¢niku do dvou obdobi:
- zimni obdobi zac¢ina 1. zafi a konc¢i 31. ledna
- letni obdobi zac¢ina 1. unora a kon¢i 31. srpna.
Posledni obdobi pied absolutoriem zahrnuje nejméné 8 vyukovych tydnt.
Vyucovaci hodina pfedmétt v teoretickém a praktickém vyucovani trva 45 minut.
Vyucovaci hodina pii odborné praxi trva 60 minut.

¢l.3
Formy vyuky
Formy vyuky jsou dany vlastnim vzdélavacim programem.
Formy vyuky jsou tyto:
- prednasky,
- seminafe,
- cviceni,
- odborné praxe,
- konzultace.
¢l. 4

Pfijimani ke vzdélavani

Ke vzdélavani ve vyssi odborné skole jsou pfijimani uchazeci, ktefi ziskali stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou. Kritéria pfijimaciho fizeni stanovi feditel $koly vzdy pro dany $kolni rok. V ramci pfijimaciho
fizeni muze feditel skoly stanovit, Ze se uchazeci pfijimaji na zéklad€¢ pfijimaci zkousky. Rozhodnuti
0 pfijeti nebo nepfijeti uchazece ke vzdélavani zasle pisemné feditel Skoly uchazec¢i do 7 dnd po terminu
konani pfijimaci zkousky. Nekona-li se pfijimaci zkouska, zasle feditel Skoly uchazeci rozhodnuti o piijeti
nebo nepfijeti nejpozdéji do 7 dnd po rozhodnuti.

O prijeti do vyssiho ro¢niku rozhoduje feditel Skoly dle § 95 zékona ¢. 561/2004 Sb. V ramci pfijimaciho
fizeni muze feditel Skoly po posouzeni dokladli uchazece o predchozim vzdélavani stanovit jako podminku
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ptijeti vykonani zkousky a wurcit jeji obsah, termin, formu a kritéria hodnoceni, a to v souladu
s akreditovanym vzdélavacim programem pfislusného oboru vzdélani.

V pfipad¢ zdravotnickych oborti mize feditel Skoly pfijmout uchazeée do vyssiho nez prvniho roc¢niku
vzdelavani ve vyssi odborné Skole pouze v piipadé€, ze obsah pfedchoziho vzdélavani uchazece odpovida
obsahu vzdélavani v téch ro¢nicich, které student nebude absolvovat. Podrobné podminky pfijeti upravuje
Pokyn pro pfijimani do vysSiho ro¢niku zkracené formy vzdélavani oboru Diplomovana vSeobecna sestra
O —09/20109.

cl.5
Formy hodnoceni studenti

Hodnoceni a klasifikace studentt se fidi vlastnim vzdélavacim programem.
Kazdy vyucujici je povinen zvefejnit pfed zahajenim vyuky sylabus vyu¢ovaného pfedmétu, ktery obsahuje
zejména:

a) pozadavky kladené na studenta v prib&hu obdobi a u zkousky, jakoZ i podminky pro udéleni zapoctu

¢i klasifikovaného zapoctu,

b) seznam literatury a dal$ich informaénich zdroju.
Formy hodnoceni:

a) prubézné hodnoceni

b) zapocet

¢) Kklasifikovany zapocet

d) zkouska
Pribézné hodnoceni se uskutectiuje v seminafich, ve cvicenich, v praktickém vyucovani, v odborné praxi
apii exkurzich. Vysledky pribézného hodnoceni mohou byt zohlednény u zkousky, zapoctu ¢i
klasifikovaného zapoctu.
Zapocet se ud€luje za splnéni pozadavkl, které pro jeho ziskdni urcuje program predmétu. Do vykazu
0 studiu se zapisuje ,,zapocteno™ a ptipoji se datum a podpis vyucujiciho.
Pti klasifikovaném zépoctu se navic hodnoti a zptisobem jako u zkousky klasifikuje, jak student splnil
pozadavky zapoctu.
Zkouskami se provéiuji védomosti studenta.
Podle zpusobu provedeni mize mit klasifikovany zapocet a zkouska formu ustni, pisemnou, praktickou
nebo kombinovanou.
Vysledky klasifikovaného zapoctu nebo zkousky jsou hodnoceny znamkami

a) 1-vyborné

b) 2 - velmi dobie

c) 3-—dobie

d) 4 —nevyhovél
Vysledek klasifikovaného zapoétu a zkousky zapise zkousejici do vykazu o studiu a ptipoji datum a podpis.
Nepovinné predméty jsou hodnoceny zptisobem ,,zapocteno®.
V piipad¢€, Ze je tfeba urCit prospéchovy prumér, zapocitavaji se vSechny znamky ze vSech konanych
zkousek a klasifikovanych zapocti.
Radné a opravné terminy pro hodnoceni jsou stanoveny v harmonogramu $kolniho roku.
Casovy odstup mezi hodnocenim konaném v ¥fadném a opravném terminu je nejméné 2 tydny.
Zkous$ejici ur¢i terminy pro konani klasifikovanych zapoétd a zkouSek =z jednotlivych predméta
v dostate¢ném poétu a ¢asovém rozsahu a zvefejni je v informa¢nim systému VOS.
Student je povinen se pies informaéni systém VOS ke klasifikovanému zapoétu & zkousce piihlasit.
Vzhledem k organizaci §kolniho roku a harmonogramu konzultaci v dalkovém/kombinovaném vzdélavani
muze student plnit podminky hodnoceni i v pfedterminu. Podminkou je ukonceni planované vyuky v daném
pfedmétu a zkousky je mozné plnit nejdiive 2 tydny po ukonceni vyuky daného predmétu.
Podminkou pro hodnoceni studenta je Gcast ve vyuce v rozsahu daném vzdélavacim programem.
Vyjimku z predepsané ucasti ve vyuce poskytuje feditel Skoly na zakladé divodi uvedenych v pisemné
7adosti studenta. Reditel $koly uréi studentovi zpiisob a termin nahrady této absence.
Zadost o vyjimku z pfedepsané ti¢asti je nutné podat vzdy pied zacatkem piislusného zkouskového obdobi.
Vyjimku ze 100% absence ve vyuce ud€luje feditel Skoly pouze z velmi zavaznych diivoda a je mozné ji
udglit pouze 1x za studium. Reditel $koly uréi studentovi zpiisob a termin nahrady této absence.
Reditel $koly muze studenta ve zdivodnénych piipadech na zakladé pisemné Zadosti uvolnit z ucasti na
vyuce piredmétu teoretického vyucovani. Pokud je ovSem tento predmét souCésti absolutoria, je student
povinen pfi absolutoriu z tohoto predmétu zkousku slozit.



CL6

Komisionalni piezkouseni
Forma komisionalni zkousky se pouzije vzdy v ptfipadé konani druhé opravné zkousky a dale v ptipadé, ze
student pozada feditele Skoly o pfezkouseni z diivodii pochybnosti o spravnosti hodnoceni svého vzdélavani.
Komisionalni zkouSka se kond v terminu stanoveném feditelem Skoly tak, aby byl termin ozndmen
studentovi alesponn 7 dni pied jejim konanim. Pokud je termin dohodnut se studentem, neni ptfedchozi
oznameni nutné.
Komisi jmenuje feditel Skoly, komise je tficlenna, tvoii ji pfedseda (feditel $koly nebo jim povéteny ucitel),
zkousejici ucitel a pfisedici.
Student v jednom dni muze skladat jenom jednu komisionalni zkousku. Vysledek zkousky, ktery je
konecny, sdéli feditel §koly prokazatelnym zplisobem studentovi.
Student se mize ze zavaznych divodl od komisionalni zkousky omluvit, avsak nejpozdéji den pied jejim
konanim. Reditel stanovi nahradni termin, od nahradniho terminu se lze omluvit jen jednou.
Odstoupi-li student od zkouSky po jejim zahdjeni, nedostavi-li se ke zkousce bez omluvy, jeho omluva
nebyla uznana, nebo porusi-li zavaznym zptisobem pravidla zkousky, posuzuje se, jako by zkousku vykonal
neuspéSne. Student se mlze ze zavaznych, zejména zdravotnich, diivodi pisemné omluvit i dodatecné,
avSak nejpozdéji do 3 dnd od uplynuti terminu uréeného pro vykonani zkousky. O uznani zavaznosti
a omluvitelnosti divodt rozhoduje feditel skoly.
Konkrétni obsah a rozsah komisionalni zkou$ky stanovi feditel $koly v souladu s akreditovanym
vzdélavacim programem.
Komisionalni zkouska je vefejna.

CL7
Uznavani odborné praxe

Pro uznavani odborné¢ praxe studentli programu Firemni ekonomika, Pravni asistence, Ptedskolni

a mimoskolni pedagogika a Socidlné pravni ¢innost v dalkové form¢ vzdélavani plati nasledujici specifika:

- Pracuje-li student v pracovni pozici, ktera odpovida pozici uvedené v platnych dokumentech uvedeného
vzdélavaciho programu, ma odbornou praxi uznanou v rozsahu 50 %.

Pro uznavani odborné praxe studentd programu Diplomovand vSeobecnd sestra v kombinované formé

vzdé¢lavani plati nasledujici specifika:

- Ziskal-li student kvalifikaci zdravotnického pracovnika (napf. je zdravotnicky asistent/prakticka sestra,
vSeobecna sestra), ma splnénou praxi u lizka ve zdravotnickém zafizeni minimalné 1 rok a pracuje
Vv pracovnim Gvazku 1,0 v prabéhu vzdélavani ve zdravotnickém/socialnim zatizeni, ma odbornou praxi
uznanou Vv plném rozsahu.

Pro uznavani odborné praxe student programu Diplomovany nutriéni terapeut v kombinované formé plati

nasledujici specifika:

- Ziskal-li student kvalifikaci nutri¢niho asistenta/dietni sestry a pracuje pfed zahajenim studia minimalné
1 rok na pozici nutriéniho pracovnika ve zdravotnickém, socialnim &i lazenském zatizeni, lze praxi
V plném rozsahu uznat.

- Ziskal-li student kvalifikaci zdravotnického pracovnika a pracuje pfed zahjenim studia minimalné
1 rok na pozici zdravotnického pracovnika ve zdravotnickém zatizeni, lze praxi uznat v rozsahu 50 %.

- Ziskal-li student praxi ve stravovacich zafizenich a pracoval/pracuje na vedouci pozici minimalné 1 rok,
Ize uznat praxi v rozsahu 50 %.

O uznani odborné praxe muze student pisemné pozadat feditele Skoly, a to nejpozdé&ji do 30 dnd po zacatku

daného obdobi. Rozhodnuti o uznani plati po celou dobu vzdélavani.

¢l. 8
Postup do vyssiho ro¢niku
Student, ktery do konce $kolniho roku splnil v§echny povinnosti stanovené u¢ebnim planem pro zimni a letni
obdobi, postupuje do vyssiho ro¢niku. Tuto skutecnost mu potvrdi do vykazu o studiu skupinovy ucitel, a to
nejpozdéji do tfetiho dne od zahajeni daného Skolniho roku. Ve zvlast’ odivodnénych pripadech mize byt

studentovi povolena vyjimka a stanovena nahradni lhtita pro postup do vyssiho ro¢niku.

¢l.9
Opakovani ro¢niku
Na zakladé pisemné zadosti mize byt studentovi, ktery nesplnil stanovené podminky pro fadné ukonceni
zimniho nebo letniho obdobi, povoleno opakovani rocniku po posouzeni dosavadnich studijnich vysledk
a divoda uvedenych v zadosti.
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¢l. 10

Zanechani vzdélavani
Student ptestava byt studentem vyssi odborné Skoly na zakladé svého pisemného oznameni fediteli $koly
0 zanechdni studia, a to dnem uvedenym v pisemném sdéleni, nejdiive vS§ak dnem nasledujicim po dni, kdy
bylo sdéleni o zanechani studia fediteli doruceno.
Student piestava byt studentem Skoly na zdkladé dlouhodobé neomluvené absence po vyzvé k dolozeni této
absence v terminu daném $kolskym zakonem.
Student prestava byt studentem skoly na zakladé nesplnéni podminek pro postup do vyssiho ro¢niku dnem
1. 9. nasledujiciho skolniho roku.

¢l 11

Pieruseni vzdélavani
Student ptestava byt studentem vy$si odborné skoly dale i k terminu, kdy mu bylo feditelem $koly povoleno
preruseni vzdélavani. Do pisemné zadosti o pferuseni vzdélavani uvede diivody preruSeni. Do zadosti vzdy
uvede dobu, po kterou chce mit vzdélavani preruseno.
Vzdélavani lze pierusit na dobu nejvyse dvou let. Po ukonéeni pferuseni pokracuje student ve vzdélavani
stejného ro¢niku a obdobi, ve kterém mu bylo vzdélavani preruseno.
Pokud pominou divody, které byly podkladem pro povoleni pferuseni vzdélavani, mize student pozadat
feditele o ukonéeni pferuseni a o moznost pokracovat ve vzdélavani.
Pieruseni vzdélavani je opatieni $koly provedené z podnétu studenta. Skola v tomto piipadé neposkytuje
zaruku, ze v dal$ich roénicich bude moznost pokracovat ve vzdélavani stejného oboru.

¢cl. 12
Piestup z jiné vyssi odborné $koly nebo z vysoké skoly
O povoleni ptestupu z jiné vyssi odborné Skoly nebo vysoké skoly rozhoduje teditel $koly. Z podklada
poskytnutych studentem stanovi termin, obsah a rozsah rozdilovych zkousek, které musi k uskute¢néni
piestupu student Gispésné absolvovat.

¢l. 13

Ukoncovani vzdélavani — absolutorium
Absolutorium je odborna zkouska, kterd se sklada z teoretické zkousky z odbornych predmétd, zkousky
z ciziho jazyka, absolventské prace a jeji obhajoby. Jejich obsah a terminy konani stanovi feditel koly.
Podminkou pro absolutorium je tspé$né ukonceni posledniho ro¢niku vzdélavani.
Dokladem o dosazeni vy§siho odborného vzdélavani je vysvéd&eni o absolutoriu a diplom absolventa VOS.
Oznaéeni absolventa VOS, které se uvadi za jménem je ,,diplomovany specialista (zkracené DiS.), piilohou
uvedenych dokumentti je Europass.
Absolutorium se kona pied zkusebni komisi a je vefejné.
Zkudebni komise ma stalé a dalsi ¢leny. Pfedsedou je pracovnik z jiné VOS nebo VS. Stalymi ¢leny jsou
predseda, mistopfedseda a vedouci ucitel studijni skupiny.
Radny termin konani absolutoria v kazdém $kolnim roce vyhladuje feditel $koly v obdobi od 1. do
30. Cervna, nahradni termin zpravidla v obdobi od 1. do 30. zafi, opravna zkouska se kona do 6 mésict od
fadného terminu. Nahradni termin absolutoria stanovuje feditel Skoly tak, aby bylo mozné jej konat do
4 mésicu od konani fadného terminu absolutoria.
Pied zahajenim absolutoria nemaji studenti vyucovani nejméné v péti po sobé nasledujicich pracovnich
dnech.
Student miiZze vykonat absolutorium nejpozdéji do péti let po ukonéeni posledniho roéniku vzdélavani.
Téma absolventské prace je stanoveno studentovi nejpozdéji 6 mésict pfed konanim absolutoria.

. Soucasti obhajoby absolventské prace mulize byt ovéfovani praktickych dovednosti, pokud to vyplyva

z ucebnich dokumentli nebo ze zadani absolventské prace.

Pfiprava na obhajobu absolventské prace, na teoretickou zkousku z odbornych pfedméti a na zkousku
z ciziho jazyka trva 20 minut. Obhajoba absolventské prace, jejiz soucasti je ovéfeni praktickych
dovednosti, trva nejvyse 30 minut, teoreticka zkouska z odbornych pfedmétd trva nejvyse 20 minut, zkouska
z ciziho jazyka trva nejvyse 20 minut.

ZkouSka zodbornych predméti se mize skladat nejvyse ze tfi odbornych predmétii stanovenych
vzdélavacim programem.

Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobh4jil absolventskou praci, miZe konat opravnou zkousku,
a to nejvyse dvakrat.

Nedostavi-li se student k absolutoriu bez omluvy, nebo mu nebyla omluva zkusebni komisi uznana nebo byl
ze zkousky vyloucen, posuzuje se jako by zkousku vykonal netspésné.

Student piestava byt studentem Skoly dnem nasledujicim po dni, kdy uspésné vykonal absolutorium.
V opacéném piipadé se mu zachovavaji prava a povinnosti studenta do 30. ¢ervna daného skolniho roku.



16. Kazdy, kdo konal absolutorium, maze do 8 dni od dne, kdy mu byl oznamen vysledek, pozadat KU
0 pfezkoumani jejiho prubéhu a vysledku.

¢l. 14
Vyse a ihrada $kolného

1. Uplata za vzdélani (3kolné) je stanovena dle § 14 odst. 1 vyhlasky & 10/2005 Sb., o vy$§im odborném
vzdélavani:

- pro vzdélavaci program Diplomovana vseobecnd sestra, Diplomovand détska sestra, Diplomovany
nutri¢ni terapeut, Firemni ekonomika, Pfed$kolni a mimoskolni pedagogika a Socialné pravni ¢innost ve
vysi 3 000,- K¢ za skolni rok,

- pro vzdélavaci program Pravni asistence ve vysi 2 500,- K¢ za skolni rok.

2. Skolné se hradi ve dvou splatkéach tj. za zimni obdobi (za#i — leden) a letni obdobi (tinor — &erven) nejpozdéji
Vv terminech stanovenych feditelem §koly pro dané obdobi §kolni roku. Skolné za zimni obdobi musi byt
uhrazeno vzdy do 15. fijna a za letni obdobi do 15. tinora daného $kolniho roku.

3. Prijaty uchaze¢ o vzdélavani musi uhradit prvni splatku nejpozdé€ji do 15 dnti po obdrzeni rozhodnuti.
V pfipad¢é nezaplaceni prvni splatky ve stanoveném terminu jsou na uvolnéné misto piijiméani dalsi
uchazeci.

4. Pii pferuSeni studia nebo ukonceni vzdélavani v prubehu zimniho nebo letniho obdobi se skolné nevraci
(§ 15 odst. 3 vyhlasky ¢. 10/2005 Sb., o vys§im odborném vzdélavani).

¢l 15
Zavérecna ustanoveni

Tento organiza¢ni ¥ad pro VOS vydava ve smyslu § 30 a dalsich zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a na zakladé
projednani s pedagogickou radou feditel skoly.

Rad je zvefejnén na vefejné piistupném misté v budové Skoly a na misté umoziujici dalkovy piistup.
Prokazateln€ jsou s nim seznameni zaméstnanci, zaci a studenti Skoly.

V Mosté dne 30. 8. 2019

Ing. Jitka Haskova
feditelka skoly



